Zatacznik do uchwaty nr 1778/364/22
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 29 listopada 2022 r.

Zasady i tryb postepowania w zakresie finansowania z budzetu Wojewddztwa
Mazowieckiego zadan okreslonych w ustawie o ochronie gruntéw rolnych
i leSnych

§1.

Niniejsze zasady okreSlajg postepowanie w przedmiocie przyznawania oraz
wykorzystania srodkéw finansowych na realizacje zadan okreslonych w art. 22c ust. 1
ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i leSnych (Dz. U. z 2022 r. poz.
2409) z wylaczeniem zadan, o ktérych mowa w art. 22c ust. 1 pkt 4, 8 (w zakresie
dotyczagcym wykonywania badan plodoéw rolnych uzyskiwanych na obszarach
ograniczonego uzytkowania) i 9 tej ustawy.

§ 2.

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) Departamencie — nalezy przez to rozumie¢ Departament Rolnictwa i Rozwoju
Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie;

2) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje ze $rodkéw finansowych, o ktorych
mowa w pkt 5, przyznawang przez Zarzad na mocy uchwaly o
rozdysponowaniu $rodkéw finansowych;

3) Dyrektorze — nalezy rozumie¢ Dyrektora Departamentu Rolnictwa i Rozwoju
Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie;

4) systemie Witkac — nalezy przez to rozumieé internetowy serwis witkac.pl
umozliwiajgcy obstuge wnioskow o przyznanie dotacji w formie elektronicznej,
ti. sktadanie wnioskéw, uzupetnianie, wprowadzanie zmian we wnioskach,
a takze rozliczanie realizacji zadania;

5)  Srodkach finansowych — nalezy przez to rozumie¢ dochody budzetu
Wojewodztwa Mazowieckiego zwigzane z wytgczeniem z produkcji gruntéw
rolnych, pobierane na podstawie art. 22b ust. 1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r.
0 ochronie gruntéw rolnych i leSnych oraz dochody wlasne Wojewddztwa
Mazowieckiego przeznaczone na realizacje zadan wynikajgcych z tej ustawy;

6) udziale wkasnym — nalezy przez to rozumie¢ Srodki wiasne Wnioskodawcy,
pochodzace z dochodéw witasnych gminy, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267) lub pochodzace z dochoddéw
wiasnych powiatu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 13 listopada
2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, Srodki pozyskane
przez Wnioskodawce w ramach udzielanych pozyczek i kredytéw lub
pozyskane z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19, o ktérym mowa w art. 65
ust. 1 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy 0 szczegOlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chor6b zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 568,



z p6zn. zm.Y). Udziat wiasny Wnioskodawcy nie moze pochodzi¢ z innych
instrumentéw wsparcia w szczegolnosci: z funduszy UE, z budzetu parnstwa
lub budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego;

7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie;

8) ustawie — bez blizszego okreSlenia, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

9)  Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ gminy lub powiaty z terenu
wojewddztwa mazowieckiego;

10) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Modernizacji Terenow Wiejskich
i Gospodarki Wodnej Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie;

11) Zarzadzie — nalezy przez to rozumieC Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego.

§3.

Wysokos¢ srodkéw finansowych na realizacje zadan, o ktérych mowa w 81, na dany
rok, okresla uchwata budzetowa.

Obstuge spraw zwigzanych z dysponowaniem srodkami finansowymi prowadzi Urzad
przy pomocy Departamentu.

Whioski o przyznanie lub wyptate dotacji sporzgdza Wnioskodawca zgodnie
Z niniejszymi zasadami.

§4.

Udzial wkasny Wnioskodawcy w kosztach realizacji przedsiewziecia, z zastrzezeniem
ust. 2, nie moze by¢é mniejszy niz:

1) 20% - w przypadku zadan, o ktérych mowa w art. 22c ust. 1 pkt 1 — 3 i 10

ustawy;

2)  30% - w przypadku zadan, o ktérych mowa w art. 22 c ust. 1 pkt 5 ustawy;

3) 50% —w przypadku zadan, o ktérych mowa w art. 22c ust. 1 pkt 6 i 11 ustawy.
W przypadku zadan, o ktérych mowa w art. 22c ust. 1 pkt 7, i 82 ustawy, dotacja
moze wynie$¢ 100% poniesionych kosztéw.

W przypadku zadan, ktore usuwajg szkody powstate w wyniku klesk zywiotowych
wartos¢ dotacji moze zosta¢ zwiekszona do 80% kosztow zadania.

W przypadku zadan, o ktorych mowa w art. 22 c ust. 1 pkt 5 ustawy, maksymalna
wysokos¢ dotacji nie moze przekroczy¢ kwoty 800 tys. zt.

§ 5.

Whioskodawcy skfadajg wnioski od 1 do 30 grudnia roku poprzedzajgcego rok
wykorzystania srodkéw finansowych.

Whnioski o przyznanie dotacji nalezy sktada¢ wylacznie za posrednictwem
systemu Witkac.

Sktadanie dokumentéw za posrednictwem systemu Witkac bedzie skuteczne
pod warunkiem opatrzenia ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym w
rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz.
1360, 2337 i 2339). O dacie wptywu dokumentu ztozonego w taki spos6b decyduje
data jego przestania za posrednictwem systemu.

Wszelkie kopie dokumentéw muszg by¢ poswiadczone za zgodnosé z
oryginatem przez osobe uprawniong do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Whnioskodawcy. Kopie elektroniczne (skany dokumentéw) powinny by¢ podpisane

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 695, 1086, 1262,
1478, 1747, 2157 i 2255, z 2021 r. poz. 1535 i 2368 oraz z 2022 r. poz. 64, 202, 1561, 1692, 1730, 1967, 2127 i

2) Wytacznie w zakresie wykonywania niezbednych dokumentaciji i ekspertyz z zakresu ochrony gruntéw rolnych.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe uprawniong do sktadania
o$wiadczen woli

w imieniu Wnioskodawcy, co jest rownoznaczne z posSwiadczeniem tych dokumentow
za zgodnos$¢ z oryginatem.

Whnioski w sprawie dofinansowania zadah weryfikuje sie pod wzgledem
formalnym
oraz w zakresie zgodno$ci ich sporzadzenia z niniejszymi zasadami.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku lub nieprawidtowosci w
jego sporzadzeniu, Departament wzywa Whnioskodawce do ich usuniecia w terminie
14 dni, liczonych od dnia nastepujacego po dacie otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Wezwanie do poprawienia lub uzupelnienia wniosku, o ktérym mowa w ust. 6,
wysytane jest jednokrotnie dla kazdego ztozonego wniosku.

W przypadku:

BD—wystgpienia lokalnych klesk zywiotowych,

2)  wnioskow dotyczacych zadan majacych charakter innowacyjny

- przepiséw ust. 1i 7 oraz § 7 ust. 6 pkt 2, ust. 7 i 8 nie stosuje sie.

W przypadku posiadania wolnych srodkéw finansowych, wnioski ztozone po
terminie, o ktdrym mowa w ust. 1, oraz wnioski prawidtowo uzupetnione po terminie, o
ktérym mowa w ust. 6, moga zostac rozpatrzone.

Whnioskodawcy wystepujacy o przyznanie dotacji na wiecej niz jedno zadanie,
wskazujg zadanie priorytetowe.

Dotacjg nie moga zostac objete:

1) remonty drog;

2) wydatki poniesione na realizacje zadania przed dniem podpisania umowy
0 udzielenie dotacji;

3) koszty sporzadzenia dokumentacji projektowo-kosztorysowej,  koszty
uzgodnien formalno-prawnych, koszty postepowania przetargowego, zakup
map, wypiséw z rejestru gruntéw, wypisOw z ksigg wieczystych, obstuga
geodezyjna przy podziale nieruchomosci;

4)  koszty tymczasowej organizacji ruchu, nadzoru inwestorskiego, prac
archeologicznych;

5)  budowa i przebudowa infrastruktury towarzyszacej m.in.: sciezek rowerowych,
parkingbw, zatok i wiat autobusowych, progéw zwalniajacych, ekranéw
akustycznych, linii energetycznych, oswietlenia, obiektow matej architektury,
ogrodzen, furtek, tablicy informacyjnej, o ktérej mowa w § 8 ust. 7, sadzenie
drzew i krzewow;

6) ciggi pieszo-jezdne, pomosty, kltadki w przypadku wnioskéw na zadania
z zakresu budowy i renowacji zbiornikbw wodnych stuzacych matej retenciji.

W przypadku watpliwosci co do zakwalifikowania robét/zakupéw innych
niz wymienione w ust. 11 do objecia dofinansowaniem, o zakwalifikowaniu danego
kosztu rozstrzyga Departament.

Przed datg zlozenia wniosku Wnioskodawca moze przeprowadzi¢ proces
przygotowania zadania, obejmujacy w szczegolnosci: sporzadzenie dokumentacji
projektowej, kosztorysowej, przeprowadzenie uzgodnienn formalno-prawnych,
przeprowadzenie postepowan w zakresie udzielenia zaméwien, podpisanie umowy
z Wykonawca.

W Wyadziale prowadzi sie ewidencje wnioskow.

Departament w terminie do 31 marca roku, w ktérym Srodki finansowe majg
zosta¢ wykorzystane, umieszcza na stronie internetowej www.mazovia.pl wykaz
wnioskéw prawidiowych oraz nieuzupelnionych w terminie i zawierajgcych
nieprawidtowosci.

§ 6.



1.

Wydziat, biorgc pod uwage wysokos¢ posiadanych $rodkéw finansowych
oraz przewidywanych wplywow, kierujgc sie obowigzujgcymi przepisami prawa
w zakresie dysponowania $rodkami finansowymi, sporzadza liste poprawnych
wnioskow.

Dyrektor przedkfada Zarzadowi liste poprawnych wnioskéw oraz projekt uchwaty
zawierajacy propozycje podziatu Srodkéw finansowych.

Zarzad podejmuje uchwate o rozdysponowaniu srodkéw finansowych.

Departament przesyla do Wnioskodawcy pismo informujace o ujeciu zadania
w uchwale, o ktérej mowa w ust. 3.

Przeniesienie catosci przyznanej dotacji lub jej czesci, z jednego zadania na inne,
na ktére w terminie, o ktdrym mowa w 8§ 5 ust. 1, zostat ztozony wniosek, wymaga
zgody Zarzadu. Przeniesienie jest dopuszczalne pomiedzy tymi samymi rodzajami
zadan, o ktorych mowa w art. 22c ust.1 ustawy.

Przeniesienie dotacji, o ktorym mowa w ust. 5 mozliwe jest wylacznie
po otrzymaniu od Wnioskodawcy wniosku o dokonanie takiej zmiany, przestanego
najpézniej w dniu 30 wrzesnia roku, w ktérym przyznano dotacje. Przeniesienie
dotacji nastepuje:

1) w przypadku przeniesienia czesci kwoty dotacji na inne zadanie — w wyniku
podpisania przez strony aneksu do umowy o udzielenie dotacji na pierwsze
zadanie oraz umowy 0 udzielenie dotacji na kolejne, z uwzglednieniem 8§ 5
ust. 11 pkt 2;

2) w przypadku przeniesienia catej kwoty dotacji na inne zadanie — w wyniku
podpisania przez strony nowej umowy o udzielenie dotacji.

Whioskodawcow, ktérzy:

1)  ztozyli wnioski prawidtowe, na ktére nie przyznano dotacji,

2)  nie uzupetnili wnioskéw w terminie, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 6

- Departament zawiadomi o tym pisemnie w terminie do 30 grudnia roku, w ktérym
przyznano $rodki finansowe.

Wydziat przygotowuje umowe 0 udzieleniu Wnioskodawcy dotacji na zadanie ujete
uchwale, o ktérej mowa w ust 3, okreslajaca w szczegdélnosci:

1) wysokos¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego

realizacje sg przekazywane $rodki dotacji;

2) termin wykorzystania dotacji;

3) termin i sposob rozliczenia realizacji zadania.

§7.

Dotacjg mogg zostaC objete jedynie zadania zrealizowane i rozliczone w roku,
na ktoéry przyznane zostaty Srodki finansowe.

2—Whnioskodawca realizuje zadanie zgodnie ze ztozonym wnioskiem i przestanymi wraz

3.

z nim zatgcznikami.

W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca moze ubiegac sie o zgode na zmiane
zakresu prac deklarowanego we wniosku. W takim przypadku Wnioskodawca do dnia
30 wrzesnia roku, w ktorym zostata przyznana dotacja, sktada wniosek, w ktGrym
zawarte jest uzasadnienie zmiany oraz szczego6towe zestawienie proponowanych
zmian, z wyraznym wykazaniem rdéznic. Nastepnie Wnioskodawca aktualizuje
wniosek o udzielenie dotacji wraz z zatgcznikami.

Zmiany zakresu, o ktérych mowa w ust. 3, wymagajg akceptacji Zarzadu.

Realizacja zadania objetego dotacjg konczy sie spisaniem z Wykonawca inwestycji
protokotu koncowego odbioru zadania.

Zakonczenie realizacji zadania, o ktbrym mowa w ust. 5, nie moze nastgpic:

1) przed podpisaniem umowy o udzielenie dotaciji;

2) po dniu 31 pazdziernika roku, w ktGrym przyznano dotacje.

W uzasadnionych przypadkach, gdy zadanie nie moze zosta¢ zrealizowane do 31
pazdziernika roku, w ktérym przyznano dotacje, mozliwe jest wyznaczenie innego
terminu, nieprzekraczajacego jednak dnia 30 listopada tego roku.



10.

3.

4.

5.

Wyznaczenie innego terminu, o ktdrym mowa w ust. 7, mozliwe jest wylgcznie
po otrzymaniu od Wnioskodawcy wniosku o dokonanie takiej zmiany, zawierajgcego
uzasadnienie i przewidywany termin zakonczenia realizacji zadania, najpdzniej w
dniu 31 pazdziernika roku, w ktérym przyznano dotacje. Wyznaczenie innego terminu
nastepuje w wyniku podpisania aneksu do umowy o udzielenie dotaciji.
Whioskodawca w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji zadania
zobowigzany jest do powiadomienia o tym fakcie Urzedu.

Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 9, oraz korespondencja robocza mniejszej
wagi moze by¢ kierowana na adres poczty elektronicznej: rolnictwo@mazovia.pl.

§8.

Whnioskodawca zobowigzany jest rozliczy¢ realizacje zadania nie pézniej niz do dnia
10 grudnia roku, w ktérym przyznano dotacje, a w przypadku wytypowania zadania
do kontroli po pozytywnym jej zakonczeniu, nie pézniejszym niz do dnia 30 grudnia
roku, w ktorym przyznano dotacje.

W celu rozliczenia realizacji zadania Wnioskodawca przekazuje w wyznaczonym

terminie dokumentacje, na ktorg sktada sie w szczegoélnosci:

1) kopia protokotu z wylonienia wykonawcy/dostawcy lub innego dokumentu
potwierdzajacego wytonienie wykonawcy/dostawcy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwienh publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933 i 2185);

2) kopia umowy/zlecenia z wykonawcag/dostawca;

3) kopia faktur/rachunkéw wystawionych przez wykonawce/dostawce za wykonanie
zadania, na ktore przeznacza sie dotacje, opatrzona klauzulg ,wspétfinansowano
ze Srodkoéw budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego zgodnie z umowag nr.....
z dnia..../aneksem nr... z dnia...... .

4) kopia kosztorysu powykonawczego brutto podpisana przez wykonawce,
Whioskodawce oraz inspektora nadzoru (w przypadku nadzorowania inwestycji
przez inspektora nadzoru) oraz powykonawczego zestawienia kosztow
(w przypadku, gdy realizacje inwestycji udokumentowano wiecej niz jednym
kosztorysem powykonawczym lub wiecej niz jedng faktura/rachunkiem);

5) kopia protokotu odbioru realizowanej inwestycji lub zakupu, sporzadzonego
pomiedzy Wnioskodawcg a wykonawca/dostawca;

6) kopia dokumentu zezwalajgcego na rozpoczecie | prowadzenie prac
budowlanych, tj. stosownego pozwolenia na budowe, zgtoszenia wymaganego
przepisami prawa budowlanego Ilub zezwolenia wydanego na podstawie

przepisow ustawy
0 szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég
publicznych;

7) oswiadczenie o zrealizowaniu zadania zgodnie z przepisami prawa, umowa
0 udzielenie dotacji oraz dokumentacjg zlozong celem rozliczenia realizacji
zadania, lub jego kopia (wzér oswiadczenia znajduje sie na stronie internetowej
www.mazovia.pl).

Szczegbtowy wykaz dokumentédw niezbednych do rozliczenia zadania bedgcego

przedmiotem dotacji, zostanie okreslony w umowie o udzielenie dotaciji.

Z rozliczenia realizacji zadania spisuje sie protokét, ktéry podpisuje dwbéch

przedstawicieli Departamentu oraz osoba reprezentujgca Wnioskodawce lub osoba

przez Wnioskodawce upowazniona.

Stwierdzone w trakcie rozliczenia realizacji zadania lub przeprowadzonej kontroli:

1) zmniejszenie zakresu rob6t zadeklarowanych we wniosku (w tym

wyszczegolnionych w zatgcznikach do wniosku) lub realizacja wydatkéw,
o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 11 pkt 2, skutkujg proporcjonalnym obnizeniem
wartosci dofinansowania;

2) obnizenie wartosci zadania przyczyniajgce sie do osiggniecia nizszego

od minimalnego udzialu wkasnego Wnioskodawcy, o ktdrym mowa w § 4 ust.
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1, skutkuje obnizeniem kwoty dofinansowania do warto$ci spetniajgcej

wymogi.
W przypadku stwierdzenia naruszenia postanowien umowy o udzielenie dotaciji,
Urzad odmowi rozliczenia realizacji zadania, o czym poinformuje pisemnie
Whioskodawce w terminie do 30 grudnia roku, na ktéry przyznane zostaly Srodki
finansowe.
Jezeli przedmiot umowy o udzielenie dotacji stanowi droga o nawierzchni
utwardzonej (z wyjatkiem drég zwirowych) lub zbiornik wodny stuzacy malej retencji,
zobowigzuje sie Wnioskodawce do umieszczenia w poblizu zrealizowanego zadania
tablicy zawieszonej na ustawionym w tym celu stupku i utrzymania jej w nalezytym
stanie przez minimum 2 lata. Wzér tablicy znajduje sie na stronie internetowej
www.mazovia.pl.
Przekazanie dotacji na rzecz Wnioskodawcy moze nastapi¢ po podpisaniu umowy
0 udzielenie dotacji pomiedzy Wojewodztwem Mazowieckim a Whnioskodawca,
rozliczeniu realizacji zadania zakonczonym podpisaniem protokotu oraz zlozeniu
przez Wnioskodawce prawidtowo sporzadzonej noty ksiegowej wystawionej na Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26,
03 - 719 Warszawa, zawierajgcej w tresci numer umowy o udzielenie dotacji/numeru
aneksu oraz date ich zawarcia.
Zarzad moze odstgpi¢ od przekazania srodkow finansowych w przypadku naruszenia
przez Wnioskodawce warunkéw umowy o udzielenie dotacji lub niniejszych zasad.

§09.

Wojewddztwo Mazowieckie reprezentowane przez pracownikow Urzedu jest
uprawnione do przeprowadzenia kontroli sposobu wykorzystania dotacji, w trakcie
realizacji zadania, po jego zrealizowaniu i w okresie 2 lat od daty rozliczenia realizaciji
zadania.

Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadzana jest na zasadach okreslonych
w obowigzujacym w Urzedzie regulaminie kontroli.

8§ 10.

W uzasadnionych przypadkach Zarzad moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo od
stosowania niniejszych zasad pod warunkiem, ze odstepstwo to nie pozostaje w
sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.


http://www.mazovia.pl/
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