Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie Zm

Departament Kontroli S'Oazowsze
ul. Ktopotowskiego 22, 03-717 Warszawa

Telefon: 22-59-79-000, e-mail: kontrola@mazovia.pl

Sygnatura akt/znak sprawy: KO-Z-11.8261.2.2024.IM Warszawa, kwietnia 2024 roku

Informacja z kontroli

Podmiot Kontrolowany
THE DOCUMENTS BANK COMPANY SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Rodzaj kontroli
Planowa

Termin przeprowadzenia kontroli
Data rozpoczecia: 4 marca2024 r.

Data zakonczenia: 12 marca 2024 r.

Okres objety kontrolg
Od 10 kwietnia 2018 r. do 1 marca 2024 r.

Dokumentacja kontroli
1. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z 21 lutego 2023 r.
2. Upowaznienie do kontroli:
e nr210/2021z17 maja 2021r.
3. Wskazanie do kontroli:
e nr32/2024 z 21 lutego 2024 r.
Protokot kontroli z 12 marca 2024 .
Woystgpienie pokontrolne z 21 marca 2024 r. r.
Pozostate dokumenty —w tym dowody z kontroli.

Zakres tematyczny kontroli
1. Dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowe;j i ptacowej
pracodawcow o czasowym okresie przechowywania.

Wyniki kontroli

1. Spodtka przechowywata dokumentacje osobowsg i ptacowg pracodawcdéw o czasowym
okresie przechowywania (dalej ,,dokumentacja”) w bazie organizacyjno-technicznej
spetniajgcej wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego
2005 r. w sprawie warunkdw przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej
pracodawcow (Dz. U. z 2005 r. Nr 32, poz. 284, dalej: ,rozporzadzenie w sprawie warunkow

przechowywania dokumentacji”) z zastrzezeniami dotyczacymi:

1) nieudokumentowania spetniania wymogu wynikajgcego z § 3 pkt 2 lit. a) rozporzadzenia
w sprawie warunkow przechowywania dokumentacji zobowigzujgcego do wyposazenia

pomieszczenia, w ktdrym przechowywana byta dokumentacja w ognioodporne drzwi;
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2)

3)

4)

niespetnienia wymogu wynikajgcego z § 3 pkt 2 lit. b) rozporzadzenia w sprawie
warunkéw przechowywania dokumentacji, zgodnie z ktérym pomieszczenie, w ktérym
przechowywana byta dokumentacja powinno by¢ zabezpieczone przed wtamaniem

za pomocg instalacji antywtamaniowe] lub w inny sposéb odpowiedni dla danego

pomieszczenia;

niespetnienia wymogu wynikajacego z § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie warunkdw

przechowywania dokumentacji z uwagi na:

— nieudokumentowanie dokonywania w okresie od 2 stycznia 2021 r. do 1 marca
2024 r., w pomieszczeniu, w ktérym byta przechowywana dokumentacja codziennej

kontroli oraz rejestracji wynikdéw kontroli warunkéw wilgotnosci i temperatury,

— niedokonanie w dniach 2 i 3 stycznia 2019 r. oraz 2 stycznia 2020 .,
w pomieszczeniu, w ktérym byta przechowywana dokumentacja, codziennej kontroli

oraz rejestracji wynikow kontroli warunkdéw wilgotnosci i temperatury;

niespetnienia wymogu wynikajgcego z § 6 ust. 1 rozporzgdzenia w sprawie warunkdw
przechowywania dokumentacji z uwagi na nieutrzymywanie w pomieszczeniu, w ktérym

byta przechowywana dokumentacja:

- warunkéw wilgotnosci (w 105 dniach),
- warunkdéw dobowych wahan poziomu wilgotnosci (w 345 dniach),

- warunkéw dobowych wahan temperatury (w 154 dniach),

okreslonych w zatgczniku do ww. rozporzadzenia (tj. dla temperatury: 14°C-20°C, dobowe
wahania: +/-2°C; dla wilgotnosci: 45%-60%, dobowe wahania: +/- 5%);

5)

6)

7)

8)

niespetnienia wymogu wynikajgcego z § 6 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie warunkéw
przechowywania dokumentacji z uwagi na niezabezpieczenie dokumentac;ji przed

kurzem, poprzez niewyeliminowanie swobodnego naptywu powietrza z zewnatrz;

nieudokumentowania spetniania wymogu wynikajgcego z § 7 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji zobowigzujgcego do uzywania
w pomieszczeniu, w ktérym byta przechowywana dokumentacja jako Zrédta swiatta

sztucznego, Swietléwek o obnizonej emisji promieniowania UV;

nieudokumentowania spetniania wymogu wynikajgcego z § 7 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji zobowigzujgcego do utrzymywania
w pomieszczeniu, w ktorym przechowywana byta dokumentacja, poziomu natezenia

Swiatta nie przekraczajgcego 200 luksow;

niespetnienia wymogu wynikajgcego z § 7 ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie warunkéw
przechowywania dokumentacji z uwagi na niewyeliminowanie w pomieszczeniu,
w ktérym byta przechowywana dokumentacja Swiatta stonecznego poprzez

zastosowanie zaston, zaluzji, szyb lub folii chronigcych przed promieniowaniem UV.

. Spotka spetnita warunki wynikajgce z dyspozycji art. 51m ust. 1 ustawy o archiwach

oraz postanowienia rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie

okreslenia rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentow
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potwierdzajgcych posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od oséb wykonujgcych
niektére czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowa pracodawcéw

(Dz. U. 22005 r. Nr 68, poz. 596) z zastrzezeniem dotyczgcym nieudokumentowania odbycia
przez osobe wykonujacg niektdére czynnosci zwigzane z dokumentacja, praktyki zawodowej
przy wykonywaniu czynnosci archiwisty, czego wymagata dyspozycja § 3 w zwigzku

z § 2 pkt 3 lit. a) ww. rozporzadzenia.

3. Spoétka nie spetnita wymogu wynikajgcego z dyspozycji art. 51f ust. 2 ustawy o archiwach,
obligujacego do niezwtocznego zgtaszania marszatkowi wojewddztwa wszelkich zmian
danych, o ktérych mowa w art. 51c ust. 1 pkt 1-6 ww. ustawy, czyli m.in. danych
dotyczacych imion i nazwisk oséb uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorcy

(art. 51c ust. 1 pkt 4 ustawy o archiwach).

4. Spotka nie spetnita wymogu wynikajgcego z dyspozycji art. 51g ust. 6 ustawy o archiwach,
obligujacego do przekazania do Centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych wykazu pracodawcdw, ktérych dokumentacje
Przechowawca przejgt w danym miesigcu kalendarzowym oraz informacji z jakiego okresu
ta dokumentacja pochodzi, w terminie do korica nastepnego miesigca kalendarzowego.

5. Spodtka posiadata ,,Regulamin swiadczenia ustug archiwizacyjnych w zakresie dokumentacji
ptacowe] i osobowej o czasowym okresie przechowywania, ktory zawierat wszystkie

wymagane elementy okreslone w art. 51k ust. 1 ustawy o archiwach.

6. Spodtka spetnita wymog wynikajacy z dyspozycji art. 51d ust. 2 ustawy o archiwach,
tj. w sktad Zarzadu Spoétki nie wchodzity osoby, ktére byty karane za przestepstwa przeciwko

wiarygodnosci dokumentéw lub mieniu.

7. Wysokos¢ opfat ujeta w ,,Cenniku ustug dla interesantéw niezwigzanych umowg
o $wiadczenie ustug”, obowigzujgcym w Spodtce za udostepnienie dokumentacji byta
tozsama z wysokosciami optat wskazanymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia
10 lutego 2005 r. w sprawie okreslenia maksymalnej wysokosci optat za sporzadzenie
odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania
(Dz. U. z 2005 r. Nr 28, poz. 240).

8. W okresie objetym kontrolg do Spétki nie wptynat zaden wniosek o udostepnienie

dokumentacji.

Postepowanie pokontrolne
1. Liczba zalecen pokontrolnych: 13.
2. Zawiadomienie do organdw Scigania: nie skierowano.

Uwagi
Brak.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).
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Pouczenie

Dokumentacja kontroli udostepniana jest na wniosek zainteresowanego. Dokumenty
podlegajg ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a takze
ze wzgledu na prywatnos$¢ oséb fizycznych lub tajemnice przedsiebiorcy.
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