Zalgcznik do zarzadzenia nr 701/23
Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego
zdnia 13 lipca 2023 .

Regulamin wewnetrzny
Departamentu Gospodarki Odpadami, Emisji i Pozwolen Zintegrowanych Urzedu

Marszatkowskiego Wojewédztwa Mazowieckiego w Warszawie

§1.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Gospodarki Odpadami, Emisji i Pozwolen Zintegrowanych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie, zwany dalej ,Regulaminem?”,
okres$la wewnetrzng strukture Departamentu Gospodarki Odpadami, Emisji i Pozwolen
Zintegrowanych, zwanego dalej ,Departamentem”, zakres zadan i odpowiedzialnosci zastepcow
Dyrektora Departamentu, kierownikéw wydziatéw i kierownika biura, a takze szczegétowy zakres
zadan komaorek organizacyjnych.

§2.
Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej;

2) BOM - Budzet Obywatelski Mazowsza;

3) Dyrektor - Dyrektor Departamentu;

4) Marszatek - Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego;

5) Program Wspdtpracy - roczny program wspotpracy Wojewddztwa z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571);

) Samorzad - Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego;

7) Urzad - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie;
) Wojewoddztwo - Wojewddztwo Mazowieckie;

9) Zarzad - Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego.

§3.

1. Departamentem kieruje Dyrektor (PZ) przy pomocy:

1)  Zastepcy Dyrektora ds. Gospodarki Odpadami i Pozwoler Srodowiskowych (PZ-OP);
2) Zastepcy Dyrektora ds. Kontroli Srodowiskowych i Informacji (PZ-KI).

2. Zastepcy Dyrektora pozostajg w bezposredniej podlegtosci stuzbowej do Dyrektora i sg
odpowiedzialni przed Dyrektorem za nalezyta organizacje pracy w nadzorowanych komérkach
organizacyjnych oraz prawidtowe i sprawne wykonywanie powierzonych zadan.

3. W przypadku nieobecnosci w pracy lub braku mozliwosci petnienia przez Dyrektora obowigzkéw
stuzbowych, w zakres praw i obowigzkéw Dyrektora wchodzi Zastepca Dyrektora Departamentu
ds. Gospodarki Odpadami i Pozwolen Srodowiskowych.

4. W przypadku nieobecnosci w pracy lub braku mozliwosci petnienia obowigzkéw stuzbowych przez
Dyrektora oraz przez Zastepce Dyrektora Departamentu ds. Gospodarki Odpadami i Pozwolen
Srodowiskowych, w zakres praw i obowiazkéw Dyrektora Departamentu wchodzi Zastepca
Dyrektora Departamentu ds. Kontroli Srodowiskowych i Informacji.



§4.
W Departamencie tworzy sie wydziaty i biuro.
Wydziatem lub biurem kieruje kierownik, a w przypadku, gdy nie zostanie on wyznaczony
- Dyrektor lub zastepca Dyrektora, ktéremu ten wydziat lub biuro bezposrednio podlega.
§5.
W sktad Departamentu wchodza:

1) Wydziat Emisji i Ochrony Powietrza (PZ-1V);

2) Biuro ds. Organizacyjno-Finansowych (PZ-V);

3) Wydziat Gospodarki Odpadami (PZ-OP-I);

4) Wydziat Pozwolen i Opinii Srodowiskowych (PZ-OP-I1);
5) Wydziat Kontroli Srodowiskowych (PZ-KI-1);

6) Wydziat Bazy Odpadowej i Informacji (PZ-KI-II).
Dyrektorowi podlegaja bezposrednio:

1) Wydziat Emisji i Ochrony Powietrza;

2) Biuro ds. Organizacyjno-Finansowych.
Zastepcy Dyrektora Departamentu ds. Gospodarki Odpadami i Pozwolen Srodowiskowych
podlegaja bezposrednio:

1) Wydziat Gospodarki Odpadami;

2) Wydziat Pozwolen i Opinii Srodowiskowych.
Zastepcy Dyrektora Departamentu ds. Kontroli Srodowiskowych i Informacji podlegaja
bezposrednio:

1) Wydziat Kontroli Srodowiskowych;

2) Wydziat Bazy Odpadowe;j i Informacji.
Schemat struktury organizacyjnej Departamentu stanowi zatgcznik do Regulaminu.

§6.

Do zadan zastepcé4w Dyrektora nalezy w szczegélnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad prawidtowa, zgodna z prawem, efektywng, oszczedng i terminowa
realizacja zadan przypisanych podlegtym komérkom organizacyjnym;

2) wyznaczanie celéw do realizowanych zadan, o ktérych mowa w pkt 1, oraz monitorowanie ich
realizacji za pomoca przyjetych miernikéw;

3) przeprowadzanie okresowej oceny kierownikéw nadzorowanych komérek organizacyjnych;

4) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem informacji, w tym nad przetwarzaniem danych
osobowych oraz przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych osobowych w nadzorowanych
komérkach organizacyjnych;

5) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

6) zapewnienie dostepu do informacji publicznej i informacji sektora publicznego w celu jej
ponownego wykorzystania;

7) zapewnienie radnemu Wojewoddztwa realizacji jego praw okre$lonych w art. 23 ust. 3b ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 oraz z 2023 .
poz. 572);

8) utrzymanie i doskonalenie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania;

9) zarzadzanie ryzykiem w nadzorowanych komoérkach organizacyjnych;



10) sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem dokumentéw cyfrowych, zgodnie z ustawg z
dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 82 i 511) w nadzorowanych komérkach
organizacyjnych;

11) sprawowanie nadzoru nad organizowaniem przedsiewziec¢ przez nadzorowane komorki
organizacyjne z uwzglednieniem wymagan wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240);

12) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem i higieng pracy w nadzorowanych komarkach
organizacyjnych, w tym nad aktualnoscig wykazéw lideréw pierwszej pomocy
przedmedycznej oraz koordynatoréw PPOZ spoéréd pracownikéw nadzorowanych komérek
organizacyjnych;

13) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikoéw nadzorowanych komoérek
organizacyjnych dziatan minimalizujacych negatywne oddziatywanie na srodowisko
obowiazujacych w Urzedzie;

14) dbanie o nalezyty dobor pracownikéw i podnoszenie ich kwalifikacji;

15) organizowanie narad z pracownikami w sprawach dotyczacych problematyki podlegtych
komorek organizacyjnych;

16) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem Kodeksu Etyki Urzedu przez pracownikéw
nadzorowanych komérek organizacyjnych;

17) promowanie pozadanych, zgodnych z zasadami wspdtzycia spotecznego i Kodeksem Etyki
Urzedu, postaw i zachowan miedzy pracownikami;

18) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora.

2. W zwigzku z zadaniem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 17, zastepca Dyrektora jest zobowigzany do:

1) zgtaszania do Dyrektora wszelkich przypadkéw probleméw zwigzanych z relacjami, ktore
wymagaja interwencji w celu ograniczenia ryzyka organizacyjnego i osobowego
w zarzadzaniu;

2) rozwigzywania konfliktéw z pracownikami lub pomiedzy podlegtymi pracownikami, bez
zbednej zwtoki;

3) dawania przyktadu wtasciwej postawy swoim zachowaniem;

4) wykazywania otwartosci na informacje zwrotne przekazywane przez pracownikow.

3. Zastepcy Dyrektora ponosza odpowiedzialnosé za:

1) naruszenie obowiazkow, prawidtowe, rzetelne oraz terminowe wykonanie zadan i
obowiagzkow wynikajacych zaréwno z Regulaminu jak réwniez innych regulacji wewnetrznych,
oraz za zaniechanie niezbednego dziatania lub za dziatania nieprawidtowe, jak réwniez za brak
nadzoru w zakresie realizacji zadan przypisanych nadzorowanym komorkom organizacyjnym;

2) porzadek i dyscypline pracy oraz bezpieczefnstwo i higiene pracy w nadzorowanych
komérkach organizacyjnych;

3) nalezyte utrzymywanie i zabezpieczenie powierzonego mienia;

4) przestrzeganie przez pracownikow przepiséw i zasad bhp oraz ochrony ppoz.

8§7.
1. Kierownicy wydziatéw lub kierownik biura kieruja praca odpowiednio wydziatow lub biura, sg

odpowiedzialni za prawidtowe i terminowe wykonanie powierzonych zadan.
2. Do obowigzkéw i kompetencji kierownikow wydziatéw lub biura nalezy w szczegélnosci:
1) organizowanie pracy podlegtej komorki organizacyjnej;



2) opracowywanie projektoéw zakresdw czynnosci oraz przydziat zadan poszczegélnym
pracownikom podlegtej komérki organizacyjnej;

3) przeprowadzanie okresowe]j oceny pracownikéw podlegtej komérki organizacyjnej;

4) monitorowanie uprawnien podlegtych pracownikéw oraz proponowanie ich zmian;

5) organizowanie terminowej realizacji zadan planowych i doraznie zleconych w podlegtej
komorce organizacyjnej;

6) wykonywanie kontroli biezacej nad realizacjg poszczegdlnych zadan, realizowanych przez
podlegtych pracownikéw;

7) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikéw dyscypliny pracy
oraz bezpieczenstwem i higieng pracy;

8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikéw Kodeksu Etyki
Urzedu;

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikéw obowigzujacych
w Urzedzie dziatan minimalizujacych negatywne oddziatywanie na srodowisko;

10) akceptowanie przygotowanych przez podlegtych pracownikéw opracowan, dokumentow,
pism i materiatow;

11) zapoznawanie pracownikéw podejmujacych prace z aktami prawnymi regulujagcymi prace w
Urzedzie, a w szczegblnosci ze Statutem Wojewddztwa, Regulaminem Organizacyjnym
Urzedu i Regulaminem, z aktami prawnymi dotyczacymi dziatania samorzadu terytorialnego
oraz z zakresem ich obowigzkéw;

12) przedktadanie wnioskéw w sprawie awansowania, nagradzania i karania podlegtych
pracownikow;

13) zapewnienie bezpieczenstwa informacji w zakresie zadan podlegtej komorki organizacyjnej;

14) zapewnienie dostepu do informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu jej
ponownego wykorzystania w zakresie zadan realizowanych przez podlegta komoérke
organizacyjna;

15) utrzymywanie i doskonalenie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w zakresie zadan
realizowanych przez podlegta komérke organizacyjna;

16) zarzadzanie ryzykiem w ramach podlegtej komérki organizacyjnej;

17) sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem dokumentoéw cyfrowych, zgodnie z ustawg z
dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych przez podlegta komérke organizacyjna;

18) sprawowanie nadzoru nad organizowaniem przedsiewzie¢ z uwzglednieniem wymagan
wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami przez podlegta komérke organizacyjna.

§8.

W ramach realizacji zadan komorki organizacyjne wspétpracujg miedzy sobg, dokonujg na biezaco
wymiany informacji oraz wspotpracuja z departamentami/kancelariami Urzedu oraz podmiotami i
instytucjami wiasciwymi ze wzgledu na zakres realizowanych zadan, a w szczegélnosci z organami
administracji rzadowej oraz jednostkami samorzadu terytorialnego.

Do zadan wszystkich komérek organizacyjnych nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

utrzymywanie i doskonalenie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania;
przeprowadzanie analizy odwotan i przyczyn uchylenia wydawanych decyzji, we wspdtpracy z
Biurem ds. Organizacyjno-Finansowych;



3) prowadzenie spraw z zakresu windykacji i egzekucji naleznosci wynikajacych z wydawanych
decyzji administracyjnych w zakresie zadan realizowanych przez komérki organizacyjne
Departamentu;

4) zamieszczanie informacji w publicznie dostepnym wykazie danych o posiadanych
dokumentach zawierajacych informacje o Srodowisku i jego ochronie;

5) wspoéidziatanie z Mazowiecka Radg Dziatalnosci Pozytku Publicznego w zakresie opiniowania
projektow aktow prawa miejscowego;

6) wspodidziatanie z Departamentem Cyfryzacji, Geodezji i Kartografii w zakresie tworzenia
Mazowieckiego Systemu Informacji Przestrzennej;

7) wspdidziatanie z Rzecznikiem Prasowym w zakresie publikacji materiatow w srodkach
masowego przekazu;

8) wspoidziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej, w szczegdlnosci z
ministrem witasciwym do spraw Srodowiska oraz Wojewddzkim Inspektorem Ochrony
Srodowiska w ramach monitoringu przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie
Srodowiska;

9) wspotdziatanie z departamentami Urzedu oraz innymi wydziatami Departamentu w zakresie
wydawanych decyzji oraz przyjmowanych zgtoszen i informacji, a takze danych niezbednych
do prowadzenia wymaganych prawem rejestrow i innych zbioréw danych;

10) uczestniczenie w kontrolach podmiotéw korzystajacych ze srodowiska w zakresie
przestrzegania stosowania przepisow o ochronie srodowiska, prowadzonych przez Wydziat
Kontroli Srodowiskowych;

11) opracowywanie projektéw aktow prawnych Sejmiku Wojewodztwa, Zarzadu lub Marszatka,
projektow aktéw administracyjnych oraz projektéw innych dokumentéw w zakresie zadan
przypisanych poszczegélnym komérkom organizacyjnym:;

12) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interwencje postow lub senatoréw RP,
interpelacje, zapytania i wystgpienia radnych Wojewédztwa w trybie art. 23 ust. 3b i 5 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa w zakresie realizowanych zadan;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg projektéw zgtoszonych do BOM;

14) zapewnienie zabezpieczenia realizacji zadan z zakresu utrzymania stanu gotowosci obronne;j
przydzielonej do realizacji Departamentowi;

15) opiniowanie projektow aktéw prawnych oraz opracowywanie i opiniowanie stanowisk
Konwentu Marszatkéw Wojewddztw RP w zakresie zadan przypisanych poszczegbélnym
komoérkom organizacyjnym, we wspoétpracy z Departamentem Organizacji;

16) prowadzenie spraw w zakresie rozpatrywania petycji, we wspotpracy z Departamentem
Organizacji;

17) prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Bazy Odpadowe;j i Informacji w zakresie:

a) udostepniania informacji o $Srodowisku i jego ochronie,
b) przygotowywania projektow decyzji administracyjnych odmawiajacych udostepnienia
informacji o Srodowisku i jego ochronie oraz prowadzenia rejestru tych decyzji,
c) udostepniania informacji publicznej;
18) prowadzenie wspotpracy z Biurem ds. Organizacyjno-Finansowych w zakresie:
a) zamieszczania informacji na stronie Samorzadu oraz w BIP,
b) przeprowadzania analizy odwotan i przyczyn uchylenia wydawanych decyzji,
¢) przeprowadzania ocen projektow zgtoszonych do BOM;

19) prowadzenie wspotpracy z Departamentem Kontroli przy rozpatrywaniu skarg, o ktorych
mowa w Dziale VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 i 2185);



20) prowadzenie wspodtpracy z Departamentem Organizacji przy rozpatrywaniu wnioskéw, o
ktorych mowa w Dziale VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.

§9.

Do zadan Wydziatu Emisji i Ochrony Powietrza nalezy w szczegolnosci:

1)

prowadzenie spraw w zakresie ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i polami

elektromagnetycznymi, w tym:

a) przygotowywanie projektow programow ochrony powietrza dla stref, dla ktérych poziom
dopuszczalny lub poziom docelowy substancji w powietrzu jest przekraczany, aw
szczegblnosci przygotowywanie projektéw uchwat Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego
okreslajacych programy ochrony powietrza,

b) przygotowywanie projektow planéw dziatan krétkoterminowych (w przypadku ryzyka
wystepowania przekroczen dopuszczalnych, docelowych, informowania lub alarmowych
poziomdw substancji w powietrzu), a w szczegdlnosci przygotowywanie projektow uchwat
Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego okreslajacych plany dziatan krétkoterminowych,

c) przygotowywanie projektéw uchwat Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego w sprawie
ograniczen lub zakazéw w zakresie eksploatacji instalacji, w ktorych nastepuje spalanie paliw,

d) wykonywanie i przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw Srodowiska sprawozdan z
realizacji programéw ochrony powietrza i planéw dziatan krotkoterminowych,

e) przygotowywanie projektéw programoéw ochrony Srodowiska przed hatasem, a w
szczeg6lnosci przygotowywanie projektéw uchwat Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego
okreslajacych programy ochrony srodowiska przed hatasem,

f) zobowigzywanie zarzadzajacych drogami, liniami kolejowymi, liniami tramwajowymi,
lotniskami lub portami i zarzadzajacych instalacjami emitujagcymi pola elektromagnetyczne do
sporzadzania przegladow ekologicznych,

g) zobowigzywanie zarzadzajacych drogami, liniami kolejowymi, liniami tramwajowymi,
lotniskami lub portami i zarzadzajacych instalacjami emitujgcymi pola elektromagnetyczne do
ograniczenia oddziatywania na srodowisko i jego zagrozenia oraz do przywrdcenia Srodowiska
do stanu wtasciwego,

h) przyjmowanie zgtoszen instalacji, podlegajacych zgtoszeniu z uwagi na wytwarzanie pol
elektromagnetycznych,

i) wydawanie decyzji ustalajagcych wymagania w zakresie ochrony przed hatasem i polami
elektromagnetycznymi dla instalacji emitujgcych pola elektromagnetyczne;

przygotowywanie projektéw uchwat Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie tworzenia

stref przemystowych;

prowadzenie spraw w zakresie tworzenia obszaréw ograniczonego uzytkowania ze wzgledu na

niedotrzymanie standardéw ochrony powietrza i ochrony srodowiska przed hatasem dla

przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na sSrodowisko, z wytaczeniem instalacji
wymagajacych pozwolen;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan ochrony srodowiska w zakresie emisji

hatasu wynikajacej z eksploatacji drog, linii kolejowych, linii tramwajowych, lotnisk lub portéw

oraz instalacji emitujgcych promieniowanie elektromagnetyczne;

naktadanie na prowadzacego instalacje emitujgca pola elektromagnetyczne obowigzku

prowadzenia w okre$lonym czasie pomiaréw wielkosci emisji;



10)

11)

12)

13)

14)

naktadanie na zarzadzajacego drogg, linig kolejowa, linig tramwajowa, lotniskiem lub portem
obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw pozioméw substancji lub energii w
srodowisku wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg tych obiektow;

pozyskiwanie i gromadzenie analiz porealizacyjnych dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢é na srodowisko w zakresie emisji hatasu i emisji do powietrza wynikajacych z
eksploatacji drég, linii kolejowych, linii tramwajowych, lotnisk lub portéw oraz instalacji
emitujacych promieniowanie elektromagnetyczne;

prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnych dotyczacych polityki ochrony powietrza i
ochrony srodowiska przed hatasem;

prowadzenie wspbtpracy z organami administracji rzadowej, jednostkami samorzadu
terytorialnego, wtasciwymi jednostkami wdrazajacymi, instytucjami naukowo-technicznymi i
innymi partnerami w zakresie wdrazania i realizacji projektow realizowanych z udziatem
Departamentu;

prowadzenie spraw z zakresu wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami,
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie, w ramach zadan wymienionych w Programie Wspétpracy, w tym w

szczeg6lnosci:

a) przygotowywanie dokumentacji i przeprowadzanie procedury wytaniania beneficjentow
dotacji w ramach otwartych konkurséw ofert na zadania z zakresu ochrony powietrza,

b) rozliczanie przyznanych dotacji oraz opracowywanie sprawozdan i zbiorczych informacji z
realizacji zadan zleconych w ramach otwartych konkurséw ofert,

c) przeprowadzanie kontroli w trakcie realizacji zadania (wizytacji) w celu oceny realizacji
zleconego zadania lub jego poszczegolnych czesci zgodnie z zasadami przyznawania i
rozliczania dotacji z budzetu Wojewddztwa przyznawanych organizacjom pozarzagdowym oraz
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, w ramach otwartych konkurséw ofert, wynikajacych z
zadan realizowanych przez Departament,

d) prowadzenie wspoétpracy z Biurem Dialogu i Inicjatyw Spotecznych w Departamencie
Organizacji w zakresie przygotowania projektu Programu Wspotpracy i sprawozdania
zbiorczego z jego realizacji, w czesci dotyczacej Wydziatu;

wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz innymi podmiotami w zakresie polityki

ochrony powietrza i ochrony srodowiska przed hatasem;

prowadzenie spraw zwigzanych z Programami: Mazowsze dla Czystego Ciepta oraz Mazowsze dla

Czystego Powietrza, w tym:

a) sporzadzanie dokumentdw, w tym projektéw uchwat, zarzadzen i informacji zwigzanych z
realizacjg Programow,

b) przyjmowanie, weryfikacja i ocena wnioskdw,

c) przygotowywanie projektéw umoéw z beneficjentami Programow,

d) przyjmowanie i zatwierdzanie sprawozdan z realizacji zadan objetych Programami,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem dofinansowania zadan objetych umowami
zawartymi w ramach Programéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzagdzaniem serwisem internetowym poswieconym ochronie

powietrza na Mazowszu, w tym przygotowywanie, zamieszczanie i aktualizacja informacji oraz

wspotpraca w tym zakresie z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu;

prowadzenie dziatan dotyczacych realizacji projektu ,Mazowsze bez Smogu” w zakresie:



a) przygotowywania dokumentacji projektowej, technicznej, prawnej i finansowej, w tym
projektow uchwat, katalogéw, harmonogramow, wytycznych i wnioskow zwigzanych z
realizacjg Programu, réwniez w ramach zamowien publicznych,

b) naboru partneréw projektu oraz prowadzenia wspotpracy z partnerami,

c) realizowania zadan Lidera Projektu (w tym zadan edukacyjno-informacyjnych,
informatycznych i promocyjnych),

d) sprawowania nadzoru nad realizacja Projektu i monitorowania celéw, w tym prowadzenie
analiz finansowych i sprawozdawczosci,

e) wspodtpracy z Departamentem Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich, Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych oraz innymi podmiotami w zakresie zadan
realizowanych w ramach Projektu.

§ 10.

Do zadan Biura ds. Organizacyjno-Finansowych nalezy w szczegélnosci:

10)

11)

12)

13)
14)

prowadzenie sekretariatu Dyrektora i zastepcoéw Dyrektora;

zapewnienie obstugi kancelaryjnej Departamentu, w tym monitorowanie prowadzonych spraw

przez Departament;

prowadzenie obstugi techniczno-biurowej Departamentu;

sporzadzanie zamoéwien na niezbedne do pracy Departamentu materiaty biurowe i

eksploatacyjne;

wspoétdziatanie z wydziatami Departamentu w zakresie planowania oraz koordynowanie i

monitorowanie realizacji czesci planu finansowego Urzedu, bedacego w dyspozycji

Departamentu, we wspotpracy z Departamentem Budzetu i Finansow;

sporzadzanie kwartalnych, potrocznych i rocznych sprawozdanh z realizacji planu finansowego

Urzedu oraz zaangazowania wydatkéw budzetowych Urzedu, bedacych w dyspozycji

Departamentu;

obstuga finansowa projektu ,,Mazowsze bez Smogu”;

prowadzenie ewidencji:

a) wydatkéw, dyspozycji ptatnosci oraz not w ramach realizacji planu finansowego Urzedu,
bedacego w dyspozycji Departamentu,

b) umow dotyczacych spraw z zakresu ochrony srodowiska, ktérych strong jest Wojewodztwo,

c) dziatan doskonalacych;

koordynowanie wspotpracy Departamentu z:

a) Kancelarig Marszatka, a w szczego6lnosci w zakresie zamieszczania informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez Departament na stronie internetowej Samorzadu oraz w BIP,

b) Departamentem Organizacji w zakresie przygotowywania, zamieszczania i aktualizacji
informacji dotyczacych zadan realizowanych przez Departament na stronach internetowych
Urzedu;

przygotowywanie propozycji do planu zaméwien publicznych Urzedu w zakresie dziatan

Departamentu;

monitorowanie liczby wnioskéw oraz wydawanych decyzji administracyjnych na poziomie

Departamentu;

monitorowanie liczby wniesionych odwotan, liczby uchylonych decyzji wskutek wniesionych

odwotan oraz analizowanie przyczyn powstajacych nieprawidtowosci i wspotpraca w tym zakresie

z pozostatymi komérkami organizacyjnymi Departamentu i Departamentem Organizaciji;

koordynowanie przeprowadzania przez Departament ocen projektéw zgtoszonych do BOM;

sporzadzanie raportéw i sprawozdan w zakresie dziatania Departamentu;



15) koordynowanie spraw z zakresu utrzymywania i doskonalenia zintegrowanego systemu
zarzadzania.

§11.

Do zadan Wydziatu Gospodarki Odpadami nalezy w szczegdlnosci:

4+—opracowywanie projektu wojewddzkiego planu gospodarki odpadami oraz monitorowanie jego
wdrazania i realizacji, a takze przygotowywanie sprawozdania z jego wykonania;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z instalacjami komunalnymi w szczegdlnosci:

a) sporzadzenie i przekazywanie do publikacji w BIP listy:
- funkcjonujacych instalacji spetniajgcych wymagania dla instalacji komunalnych,
- instalacji komunalnych planowanych do budowy, rozbudowy lub modernizacji,
b) wydawanie decyzji:
- odmawiajacych wpisu na liste instalacji komunalnych,
- o wykresleniu instalacji z listy instalacji komunalnych;

3) przyjmowanie rocznych sprawozdan gmin z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi, weryfikowanie danych w nich zawartych oraz sporzadzanie rocznego
sprawozdania z wykonania tych zadan;

4) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadami, w tym w szczegdlnosci:

a) zatwierdzanie zmiany klasyfikacji odpadéw niebezpiecznych na odpady inne niz niebezpieczne
albo wyrazanie sprzeciwu,

b) przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw srodowiska zbiorczej informacji o liczbie
zgtoszen, decyzji zatwierdzajacych zmiane klasyfikacji odpadéw niebezpiecznych na odpady
inne niz niebezpieczne oraz decyzji o wyrazeniu sprzeciwu,

c) wydawanie decyzji potwierdzajacych spetnienie warunkéw uznania za produkt uboczny oraz
decyzji stwierdzajacych niespetnienie tych warunkéw,

d) wydawanie zezwolen na zbieranie zakaznych odpadéw medycznych i weterynaryjnych,

e) wydawanie zezwolen na spalanie odpadéw poza instalacjami lub urzadzeniami
przeznaczonymi do tego celu,

f) wydawanie zezwolen na zbieranie odpaddw i na przetwarzanie odpadow,

g) cofanie zezwolen na zbieranie odpaddéw lub na przetwarzanie odpadow,

h) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw,

i) orzekanie o przeznaczeniu $Srodkéw z zabezpieczenia roszczen na usuniecie negatywnych
skutkow lub szkéd w srodowisku w ramach prowadzonej dziatalnosci polegajacej na zbieraniu
lub przetwarzaniu odpadéw,

j) zatwierdzanie instrukcji prowadzenia sktadowiska odpaddw,

k) orzekanie o przeznaczeniu Srodkéw z zabezpieczenia roszczen na usuniecie negatywnych
skutkow lub szkéd w srodowisku w zwigzku z prowadzeniem sktadowiska odpadéw,

I) wydawanie zgody na wydobywanie odpadéw z zamknietego sktadowiska odpadow i ze
zwatowiska odpadow,

m) wydawanie zgody na zamkniecie sktadowiska lub wydzielonej jego czesci, na wniosek
zarzadzajacego sktadowiskiem,

n) orzekanie o zamknieciu sktadowiska lub wydzielonej jego czesci, na podstawie sporzadzonych
ekspertyz,

0) przenoszenie praw i obowigzkéw wynikajacych z decyzji wydanych dla sktadowiska na rzecz
podmiotu zainteresowanego przejeciem sktadowiska odpadéw,



6)

8)

p) wydawanie zezwolen na odstgpienie od wymagan okreSlonych w przepisach ustawy z dnia 10
lipca 2008 r. 0 odpadach wydobywczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2336),

q) zatwierdzanie programoéw gospodarki odpadami wydobywczymi,

r) wydawanie zezwolen na prowadzenie obiektow unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych,

s) wstrzymywanie dziatalnosci posiadacza odpadéw wydobywczych w zakresie objetym decyzjg
zatwierdzajaca program gospodarowania odpadami wydobywczymi lub zezwoleniem na
prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadow wydobywczych,

t) wydawanie zgody na zamkniecie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych lub jego
czesci,

u) zwalnianie posiadacza odpadoéw prowadzacego obiekt unieszkodliwiania odpadéw
wydobywczych z obowigzku posiadania gwarancji finansowej lub jej ekwiwalentu,

v) wydawanie decyzji w przypadku, gdy ze wzgledu na zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi
konieczne jest niezwtoczne usuniecie odpadéw,

w) przygotowywanie wezwan do zaniechania lub usuniecia naruszen przepiséw ochrony
Srodowiska oraz naruszen warunkéw okreslonych w wydanych decyzjach i pozwoleniach,

x) podejmowanie dziatan polegajacych na usunieciu odpaddéw i gospodarowaniu nimi - w
zwiazku z wydaniem decyzji o cofnieciu decyzji zwigzanej z gospodarka odpadami,
stwierdzeniem niewaznosci, uchyleniem lub wygasnieciem decyzji zwigzanej z gospodarka
odpadami,

y) zapewnienie obstugi komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu w zakresie
gospodarowania odpadami;

uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Wojewddzkiego Inspektora Ochrony

Srodowiska:

a) przed wydaniem zgody na zamkniecie sktadowiska,

b) przed wydaniem zezwolenia na zbieranie odpadoéw, zezwolenia na przetwarzanie odpadow
oraz pozwolenia na wytwarzanie odpadéw uwzgledniajacego zbieranie lub przetwarzanie
odpadow;

zbieranie informacji i prowadzenie rejestru rodzaju, ilosci oraz miejsc wystepowania substanciji

stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla srodowiska;

udzielanie informacji, na wniosek Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska dotyczacych:

a) zgodnosci prowadzonej dziatalnosci przez odbiorce odpaddéw z przepisami prawa regulujacymi
prowadzenie takiej dziatalnosci, przed wydaniem zezwolenia na przywéz odpadéw na teren
kraju,

b) przestrzegania warunkéw posiadanego zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
odzysku, przed udzieleniem prowadzacemu instalacje, w ktérej prowadzone s procesy
odzysku, zezwolenia wstepnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z pojazdami wycofanymi z eksploatacji, w tym w szczegélnosci:

a) uzgadnianie projektow zezwolen starostdbw na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania
odpadéw dla przedsiebiorcow prowadzacych punkty zbierania pojazdéw,

b) prowadzenie wykazow przedsiebiorcéw prowadzacych:

- stacje demontazu pojazdow,
- punkty zbierania pojazdow,

¢) przyjmowanie zawiadomien przedsiebiorcéw prowadzacych stacje demontazu o zakonczeniu
dziatalnosci w zakresie demontazu pojazdow, rozwigzaniu lub wygasnieciu umow z
przedsiebiorcami prowadzacymi punkty zbierania pojazdéw oraz prowadzenie rejestru tych
zawiadomien,
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9)

d) przyjmowanie kopii decyzji starostéw stwierdzajgcych cofniecie zezwolenia na prowadzenie

dziatalnosci w zakresie zbierania odpadéw dla przedsiebiorcéw prowadzacych punkty
zbierania pojazdéw oraz prowadzenie rejestru tych decyzji;
prowadzenie edukacji ekologicznej zwigzanej z problematyka kompleksowego podejscia do
realizacji zatozen planu gospodarki odpadami;

10) prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami,

11)

12)

szczegolnosci:
a) przygotowywanie dokumentacji i przeprowadzanie procedury wytaniania beneficjentéw
dotacji w ramach otwartych konkurséw ofert na zadania z zakresu gospodarki odpadami,

b) rozliczanie przyznanych dotacji oraz opracowywanie sprawozdan i zbiorczych informacji z

realizacji zadan zleconych w ramach otwartych konkurséw ofert,

c) przeprowadzanie kontroli w trakcie realizacji zadania (wizytacji) w celu oceny realizacji

zleconego zadania lub jego poszczegolnych czesci zgodnie z zasadami przyznawania i

rozliczania dotacji z budzetu Wojewddztwa przyznawanych organizacjom pozarzadowym

oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie w ramach otwartych konkurséw ofert,

wynikajacych z zadan realizowanych przez Departament,

d) wspotpraca z Biurem Dialogu i Inicjatyw Spotecznych w Departamencie Organizacji w
zakresie przygotowania projektu Programu Wspoétpracy i sprawozdania zbiorczego z jego

realizacji, w czesci dotyczacej Wydziatu;
prowadzenie spraw dotyczacych wspotpracy z ministrem witasciwym do spraw Srodowiska,

Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Wojewddzkim Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, Wojewédzkim Inspektoratem Ochrony

Srodowiska oraz partnerami zagranicznymi w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, w ramach zadan wymienionych w Programie Wspétpracy, w tym w

prowadzenie spraw w zakresie sprawowania monitoringu przestrzegania i stosowania przepisow

o ochronie $rodowiska oraz wspotpraca z Departamentem Optat Srodowiskowych w tym
zakresie.

§12.

Do zadan Wydziatu Pozwolen i Opinii Srodowiskowych nalezy w szczegdlnosci:

1)

prowadzenie spraw dotyczacych pozwolen zintegrowanych i pozwolen na wprowadzanie gazéow

lub pytéw do powietrza, w tym:

a) wydawanie, zmiana, wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolen oraz ich analizowanie,

b) zobowigzywanie prowadzacych instalacje wymagajace pozwolenia do sporzadzania
przegladéw ekologicznych,

c) zobowigzywanie prowadzacych instalacje do ograniczenia oddziatywania na srodowisko i jego

zagrozenia oraz do przywroécenia Srodowiska do stanu wtasciwego,

d) naktadanie na prowadzacych instalacje obowigzku prowadzenia pomiaréw wykraczajacych

poza wymogi ustawowe lub ich przedktadania,
e) sprawowanie nadzoru nad realizacjg warunkéw okreslonych w wydanych pozwoleniach

i okreslonych w innych przepisach prawa oraz przygotowywanie wezwan do zaniechania lub
usuniecia naruszen przepiséw ochrony srodowiska oraz naruszen warunkéw okreslonych w

wydanych pozwoleniach,
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10)

11)

12)

f) orzekanie o przeznaczeniu $rodkéw z zabezpieczenia roszczen na usuniecie negatywnych
skutkéw lub szkéd w srodowisku w ramach prowadzonej dziatalnosci polegajacej na zbieraniu
i/lub przetwarzaniu odpadow,

g) uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska przed wydaniem pozwolenia zintegrowanego uwzgledniajacego zbieranie i/lub
przetwarzanie odpadow;

prowadzenie postepowan kompensacyjnych w przypadku instalacji nowo budowanej lub

zmienianej w sposob istotny, wymagajacej pozwolenia zintegrowanego i pozwolenia na

wprowadzanie gazoéw i pytéw do powietrza na obszarze, na ktérym zostaty przekroczone

standardy jakosci powietrza;

prowadzenie spraw dotyczacych emisji gazéw cieplarnianych z instalacji, w tym:

a) wydawanie, zmiana i wygaszanie zezwolen na emisje gazéw cieplarnianych oraz ich
analizowanie,

b) wydawanie decyzji zatwierdzajacych: raporty w zakresie udoskonalen w metodyce
monitorowania emisji dwutlenku wegla i plany metodyki monitorowania,

¢) wydawanie decyzji odmawiajacych zatwierdzenia planu metodyki monitorowania;

prowadzenie spraw dotyczacych zgtoszen instalacji z uwagi na wprowadzanie gazéw lub pytéw do

powietrza, w tym:

a) przyjmowanie i analizowanie zgtoszen,

b) wydawanie decyzji ustalajgcych wymagania w zakresie ochrony $rodowiska dla instalacji
wymagajacych zgtoszenia, ktérych czescia s Srednie Zzrédta spalania paliw,

¢) wydawanie decyzji ustalajagcych wymagania w zakresie ochrony powietrza dla instalacji, ktore
nie wymagaja pozwolenia;

wydawanie decyzji o dopuszczalnych poziomach hatasu w srodowisku;

tworzenie obszaréw ograniczonego uzytkowania dla instalacji wymagajacych pozwolenia

zintegrowanego i pozwolenia na wprowadzanie gazéw i pytéw do powietrza;

wydawanie opinii:

a) do postanowien dotyczacych przeprowadzenia oceny oddziatywania na $rodowisko
okreslonych przedsiewzie¢, wymagajacych uzyskania pozwolenia zintegrowanego,

b) do postanowien dotyczacych okreslenia zakresu raportéw oddziatywania na Srodowisko,

¢) do decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, jezeli planowane przedsiewziecie
kwalifikowane jest jako instalacja wymagajgca pozwolenia zintegrowanego;

pozyskiwanie i gromadzenie informacji o wynikach monitorowania oddziatywan przedsiewzie¢ na

Srodowisko;

pozyskiwanie i gromadzenie analiz porealizacyjnych dla przedsiewzie¢ wymagajacych pozwolenia

zintegrowanego i pozwolenia na wprowadzanie gazéw i pytdow do powietrza;

przekazywanie informacji do Rejestru srednich Zrédet spalania, Krajowemu Osrodkowi

Bilansowania i Zarzadzania Emisjami, dotyczacych instalacji spalania paliw objetych pozwoleniem

zintegrowanym na zasadach okre$lonych dla pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytow do

powietrza;

prowadzenie spraw w zakresie sprawowania monitoringu przestrzegania i stosowania przepisow

o ochronie srodowiska przez prowadzacych instalacje oraz wspotpraca z Departamentem Optat

Srodowiskowych w tym zakresie;

podejmowanie dziatan polegajacych na usunieciu odpadow i gospodarowaniu nimi - w zwigzku

z wydaniem decyzji o cofnieciu pozwolenia zintegrowanego zwigzanego z gospodarka odpadami,

stwierdzeniem niewaznosci, uchyleniem lub wygasnieciem pozwolenia zintegrowanego

zZwigzanego z gospodarka odpadami;
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13) wydawanie decyzji w przypadku, gdy ze wzgledu na zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi

konieczne jest niezwtoczne usuniecie odpadéw w przypadku pozwolen zintegrowanych
obejmujacych gospodarke odpadami.

§13.

Do zadan Wydziatu Kontroli Srodowiskowych nalezy w szczegéInosci:

1)

7)

prowadzenie kontroli podmiotéw korzystajacych ze srodowiska w zakresie przestrzegania i
stosowania przepiséw o ochronie Srodowiska, w zakresie objetym wtasciwoscig Marszatka,
wynikajacym z zadan realizowanych przez Departament, w tym przestrzegania przez podmioty
warunkow okreslonych w decyzjach wydanych przez Marszatka;

prowadzenie kontroli podmiotéw prowadzacych instalacje komunalne;

sporzadzanie dokumentacji pokontrolnej;

wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska o podjecie odpowiednich
dziatan bedacych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzone beda naruszenia
przepiséw o ochronie srodowiska lub wystapi uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie
mogto nastgpic;

przekazywanie informacji o wynikach prowadzonych kontroli wtasciwym komoérkom
organizacyjnym Departamentu;

wspotpraca w zakresie przygotowywania, ustalania kontroli doraznych z innymi komérkami
organizacyjnymi Departamentu;

koordynowanie przygotowywania rocznych planéw kontroli oraz rocznych sprawozdan z
wykonanych kontroli, we wspétpracy z Departamentem Kontroli.

§14.

Do zadan Wydziatu Bazy Odpadowej i Informacji nalezy w szczegdlnosci:

1)

prowadzenie bazy danych dotyczacej wytwarzania i gospodarowania odpadami na terenie
Wojewddztwa (zwanej dalej ,,bazg WSO”) w zakresie gromadzenia korekt sprawozdan i zalegtych
danych za okres do 2018 r.;

przyjmowanie rocznych sprawozdan o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami
oraz weryfikowanie zawartych w nich informacji;

wzywanie na piSmie posiadaczy odpadéw do przedtozenia korekty rocznych sprawozdan o
wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami;

sporzadzanie i przekazywanie aktualizacji raportéw wojewddzkich za okres do 2018 r. na
podstawie prowadzonej bazy WSO;

analizowanie i zestawianie danych zawartych w decyzjach Marszatka obrazujgcych gospodarke
odpadami na terenie Wojewddztwa;

publikowanie informacji w publicznie dostepnym wykazie danych o dokumentach zawierajacych
informacje o Srodowisku i jego ochronie;

prowadzenie spraw dotyczacych monitorowania przestrzegania i stosowania przepiséw o
ochronie Srodowiska przez podmioty wytwarzajace i gospodarujace odpadami oraz wspétpraca
z Departamentem Optat Srodowiskowych w tym zakresie;

przekazywanie kopii decyzji Marszatka do Departamentu Opfat Srodowiskowych celem
umieszczenia ich w repozytorium BDO;

udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie we wspotpracy ze wszystkimi komérkami
organizacyjnymi Departamentu;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych odmawiajacych udostepnienia informacji
o Srodowisku i jego ochronie oraz prowadzenie rejestru tych decyzji we wspotpracy ze wszystkimi
komaorkami organizacyjnymi Departamentu;

udostepnianie informacji publicznej we wspétpracy ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi
Departamentu;

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoéciag Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Warszawie;

koordynowanie opiniowania i monitorowania projektow aktow prawnych z zakresu gospodarki
odpadami i ochrony srodowiska we wspotpracy ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi
Departamentu;

koordynowanie spraw dotyczacych liczby i udziatu procentowego pojazdéw elektrycznych lub
pojazdéw napedzanych gazem ziemnym w uzytkowanej flocie pojazdéw samochodowych oraz
sprawozdawczosci w tym zakresie;

koordynowanie spraw dotyczacych liczby i kategorii pojazdow objetych zaméwieniami w jakich
stosowany jest obowigzek zapewnienia minimalnych udziatéw pojazdéw nisko- i zeroemisyjnych
w catkowitej liczbie zamawianych pojazdéw w tym o pojazdach elektrycznych, pojazdach
napedzanych wodorem oraz pojazdach napedzanych innymi paliwami alternatywnymi oraz
sprawozdawczos$¢ w tym zakresie.
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