Zalgcznik do zarzgdzenia nr 335/20
Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego
Z dnia 1 grudnia 2020 r.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Nieruchomosci i Infrastruktury Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie

§1.
Regulamin  wewnetrzny  Departamentu  Nieruchomosci i Infrastruktury  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoédztwa Mazowieckiego w  Warszawie, zwanego dalej
.Departamentem”, okresla wewnetrzng strukture Departamentu, szczegétowy zakres zadan
komorek organizacyjnych, zakres zadan i odpowiedzialnosci zastepcow Dyrektora
Departamentu, kierownikdbw wydziatdw oraz koordynatoréw wieloosobowych stanowisk

pracy.

§2.
1. Departamentem kieruje Dyrektor Departamentu (NI) przy pomocy:
1) Zastepcy Dyrektora Departamentu ds. Transportu Drogowego (NI-D);
2) Zastepcy Dyrektora Departamentu ds. Infrastruktury oraz Transportu Kolejowego
(NI-IT).

2. Zastepcy Dyrektora Departamentu pozostajg w bezposredniej podlegtosci stuzbowej w
stosunku do Dyrektora Departamentu, sg odpowiedzialni przed nim za sprawne i
wilasciwe merytorycznie wykonywanie zadan oraz nalezyta organizacje pracy w
Departamencie.

3. Wydziatem kieruje Kierownik, a Wieloosobowym stanowiskiem kieruje Koordynator.

4. Kierownicy Wydziatéw oraz koordynatorzy wieloosobowych stanowisk pracy podlegaja
Dyrektorowi Departamentu lub Zastepcy Dyrektora Departamentu i sg odpowiedzialni
przed nimi za sprawne i wlasciwe merytorycznie wykonywanie zadan oraz nalezytg
organizacje pracy w podlegtych im komorkach organizacyjnych.

5. Jednoosobowe stanowisko pracy podlega Dyrektorowi Departamentu, ktéry kieruje jego
pracami.

§3.
W Departamencie tworzy sie:

1) Wydziat Nieruchomosci (NI-I);

2) Wydziat Gospodarowania Nieruchomosciami (NI-II);

3) Jednoosobowe Stanowisko ds. Geodezyjnych (NI-111);

4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Koordynaciji i Obstugi Departamentu (NI-1V);

5) Woydziat Inzynierii Ruchu (NI-D-I);

6) Woydziat Transportu Drogowego (NI-D-II);

7) Wydziat Transportu Kolejowego (NI-IT-1);

8) Wieloosobowe Stanowisko ds. Rozwoju Transportu i Lotnisk Regionalnych (NI-IT-II).

§4.
Do zadan Wydziatu Nieruchomosci nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg standéw prawnych nieruchomosci na
rzecz Wojewddztwa, w tym:

a) opracowywanie projektdbw wnioskébw o0 uregulowanie stanu prawnego

nieruchomosci o0 nieuregulowanym stanie prawnym, a podlegajacych

1



2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)
3)

4)

przekazaniu na rzecz Wojewoddztwa,

b) gromadzenie i opracowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej dotyczacej
nieruchomosci oraz przygotowanie ,karty inwentaryzacyjnej nieruchomosci”
do celdw regulacji stanéw prawnych w trybie administracyjnym,

c) opracowywanie projektéw wnioskéw do odpowiednich organéw o wydanie
decyzji potwierdzajacej nabycie nieruchomosci lub  przekazujacej
nieruchomos$¢ na rzecz Wojewodztwa,

d) opracowywanie projektdéw wnioskow o zatozenie ksiag wieczystych lub o wpis
do ksigg wieczystych praw Wojewodztwa do nieruchomosci,

e) opracowywanie projektow odwotan od decyzji administracyjnych, projektéw
skarg i odpowiedzi na skargi, projektéw wnioskbw 0 wznowienie
postepowania, projektow wnioskdbw o0 stwierdzenie niewaznosci decyzji
administracyjnych oraz pism do organdéw administracji publicznej, sadéw
administracyjnych oraz sagdéw powszechnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na potrzeby
Wojewodztwa w trybie cywilno-prawnym, z wylgczeniem zadahn nalezgcych do
wiasciwosci Mazowieckiego Zarzadu Drog Wojewodzkich;

prowadzenie obstugi i koordynowanie prac zwigzanych z dziatalnoscia Komisiji
Inwentaryzacyjnej Wojewodztwa Mazowieckiego, w tym zaopatrzenie Komisji w
materialy i sprzet niezbedny do pracy;

zlecanie wykonania przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego opracowan
geodezyjno-kartograficznych dla nieruchomos$ci podlegajacych przejeciu w trybie
administracyjnym przez Wojewddztwo, w tym dla nieruchomosci wchodzacych w
skfad drog wojewoddzkich oraz odbiér zleconych prac;

prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniami przed Komisjami Regulacyjnymi
do spraw Kosciotéw i Gmin Wyznaniowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow bytych wiascicieli lub
ich nastepcéw prawnych o ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego (prawa
wlasnosci czasowej), w tym:

a) przygotowywanie projektéw pism do organéw administracji publicznej oraz
sadow,

b) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem na wiasnos¢ Wojewodztwa
nieruchomosci przeznaczonych w planach zagospodarowania przestrzennego pod
drogi wojewodzkie, w tym:

a) przygotowywanie projektow zazalen, odwotan, wnioskbw o0 wznowienie
postepowania od orzeczen administracyjnych, wnioskow o stwierdzenie
niewaznosci decyzji administracyjnych;

b) przygotowywanie projektéw wystagpien do sadu;

c) rozpatrywanie wnioskow o wyptate odszkodowan za te nieruchomosci;

d) prowadzenie negocjacji o ustalenie wysokosci odszkodowania za przejete
nieruchomosci;

przygotowywanie analiz stanu prawnego nieruchomosci Wojewddztwa;
przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zakladania i prowadzenia baz
danych zasobu nieruchomosci Wojewodztwa prowadzonych przez Wydziat
Gospodarowania Nieruchomos$ciami;

prowadzenie wspOipracy z Delegaturami w zakresie zadan realizowanych przez
Wydziat.



§ 5.

Do zadan Wydziatu Gospodarowania Nieruchomosciami nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

prowadzenie ewidencji bilansowej nieruchomosci Wojewodztwa Mazowieckiego;
prowadzenie ewidencji zasobu nieruchomosci Wojewddztwa Mazowieckiego;
sporzadzanie planéw gospodarowania zasobem nieruchomosci Wojewddztwa
Mazowieckiego;
przygotowywanie, we wspoOtpracy z Departamentem Budzetu i Finanséw oraz
Departamentem Nadzoru Wiascicielskiego i Inwestycji, informacji o stanie mienia
Wojewddztwa Mazowieckiego;
inicjowanie dziatan oraz realizowanie decyzji Zarzadu dotyczacych gospodarowania
nieruchomosciami Wojewddztwa Mazowieckiego, w tym m.in.:
a) przygotowywanie do sprzedazy nieruchomosci, ich zamiany, zbycia w drodze
darowizny oraz oddania w uzytkowanie wieczyste lub uzytkowanie,
b) podejmowanie czynnosci zmierzajagcych do obcigzania nieruchomosci
ograniczonymi prawami rzeczowymi,
c) ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargbw na sprzedaz
nieruchomosci lub ich oddanie w uzytkowanie wieczyste,
d) zlecanie podziatdbw i wycen nieruchomosci wchodzacych w skiad
wojewddzkiego zasobu nieruchomosci,
e) przygotowywanie decyzji o przekazaniu nieruchomosci w trwaty zarzad lub
jego wygaszeniu,
prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci;
prowadzenie spraw w zakresie rozpatrywania wnioskow wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych o wyrazenie zgody na wynajem,
dzierzawe badz uzyczenie nieruchomosci Wojewddztwa Mazowieckiego, w zakresie
wynikajacym z obowigzujgcych przepisow, we wspoOlpracy z witasciwymi
merytorycznie departamentami;
prowadzenie spraw z zakresu ustalenia optat za korzystanie z nieruchomosci
Wojewodztwa Mazowieckiego, z wytaczeniem nieruchomosci bedgcych drogami
wojewddzkimi;
prowadzenie ewidencji optat naleznych 2z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci Wojewdédztwa Mazowieckiego;
inicjowanie i monitorowanie postepowan w sprawie zwrotu nieruchomosci
wywlaszczonych na cele publiczne;
prowadzenie spraw zwigzanych z egzekwowaniem odszkodowan za nieruchomosci
Wojewddztwa Mazowieckiego przejete pod drogi publiczne (krajowe, powiatowe,
gminne);
wykonywanie czynnosci wynikajacych ze sprawowanego przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego nadzoru nad dziatalnoScig Mazowieckiego Zarzadu
Nieruchomosci
w Warszawie (MZN) w szczego6lnosci:
f) prowadzenie wspéipracy z Departamentem Budzetu i Finanséw w zakresie
opiniowania projektu planu finansowego MZN,
g) prowadzenie wspétpracy z Departamentem Nadzoru Wiascicielskiego
i Inwestycji w zakresie opiniowania planowanych inwestycji w MZN,
h) prowadzenie spraw statutowo-regulaminowych;
prowadzenie wspOtpracy z delegaturami w zakresie zadan realizowanych przez
Wydziat;



9)

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych wytworzonych w ramach projektu ,Internet
dla Mazowsza”.

§ 6.

Do zadan Jednoosobowego Stanowiska ds. Geodezyjnych nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7
8)

9)

gromadzenie i systematyzowanie dokumentacji geodezyjnej na potrzeby regulacji
stanéw prawnych nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢é Wojewodztwa;
analizowanie i ocenianie dokumentacji geodezyjnej na potrzeby zwigzane z
roszczeniami dotyczacymi "gruntéw warszawskich" i "gmin wyznaniowych";
sporzadzanie sprawozdan z wynikow badan ksiag wieczystych i ksigg hipotecznych;
interpretowanie archiwalnej dokumentacji geodezyjnej i prawnej i poréwnywanie jej
z obecnym stanem ujawnionym w ewidencji gruntéw i budynkéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z prawidlowym oznaczeniem nieruchomosci
Wojewodztwa w ewidencji gruntow i budynkéw oraz ksiegach wieczystych i
przygotowywanie dokumentacji w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w tym
zakresie;

opracowywanie technicznych aspektéw zlecen i zamowien publicznych na roboty
geodezyjne w zakresie potrzeb Departamentu oraz udziat w odbiorze tych robot;
prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci Wojewodztwa;
prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Nieruchomosci i Wydzialem Gospodarowania
Nieruchomosciami przy prowadzeniu baz danych zasoboéw nieruchomosci
Wojewddztwa;

prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Gospodarowania Nieruchomosciami przy
opracowywaniu ogélnych koncepcji podziatu nieruchomosci;

10) prowadzenie wspotpracy z Wydzialem Gospodarowania Nieruchomosciami przy

przygotowywaniu uchwat Zarzadu w sprawach podzialtbw geodezyjnych
nieruchomosci, ich zlecanie oraz monitorowanie postepowan w sprawach podziatéw
nieruchomosci.

§7.

Do zadah Wieloosobowego Stanowiska ds. Koordynacji i Obstugi Departamentu nalezy w
szczegOInosci:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

prowadzenie obstugi sekretariatu Dyrektora Departamentu i Zastepcow Dyrektora
Departamentu;

obstuga kancelaryjna Departamentu;

prowadzenie ewidencji stuzbowych i prywatnych wyj$¢ pracownikdw w godzinach
pracy;

prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych pracownikéw Departamentu;
prowadzenie technicznej obstugi narad;

koordynowanie spraw zwigzanych z planowaniem i realizacjg czesci planu
finansowego Urzedu bedgcego w dyspozycji Departamentu oraz sporzgdzaniem
okresowych sprawozdan finansowych z jego wykonania oraz z zaangazowania
wydatkéw budzetowych Urzedu, bedacych w dyspozycji Departamentu;
prowadzenie obstugi techniczno—biurowej;

prowadzenie zbioru bibliotecznego o tematyce zwigzanej z funkcjonowaniem
Departamentu;

koordynowanie spraw pracowniczych Departamentu;



10) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw;

11) przygotowywanie propozycji szkolen dla pracownikéw Departamentu we wspotpracy
z Departamentem Organizacj;

12) zbiorcze opracowywanie projektow planéw kontroli w zakresie kontroli
wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych oraz jednostek lub
podmiotéw podlegajacych kontroli na mocy przepiséw prawa;

13) monitorowanie przebiegu okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw;

14) prowadzenie i koordynowanie spraw z zakresu przetwarzania danych osobowych w
ramach Departamentu;

15) prowadzenie rejestru projektéw uchwat Zarzadu oraz projektéw informacji
przedktadanych na posiedzenia Zarzadu dotyczgcych realizacji zadan
Departamentu;

16) koordynowanie przygotowywania projektow odpowiedzi na interwencje postéw lub
senatorow RP, interpelacje, zapytania i wystgpienia radnych Wojewddztwa
Mazowieckiego w trybie art. 23 ust. 3b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1668), oraz wspoéipraca z
Departamentem Kontroli w zakresie rozpatrywania skarg, o ktorych mowa w Dziale
VIl ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 256, 695 i 1298) i z Departamentem Organizacji w zakresie
rozpatrywania wnioskéw, o ktérych mowa w Dziale VIII ww. ustawy, dotyczacych
obszaru dzialania Departamentu;

17) zapewnianie sprawnego przebiegu kontroli i audytéw w Departamencie;

18) sporzgdzanie zaméwien na niezbedne do pracy Departamentu materialy biurowe;

19) koordynowanie prac Departamentu w zakresie zamieszczania informacji na
stronach internetowych samorzgdu Wojewddztwa oraz Biuletynu Informacji
Publicznej w ramach dziatalno$ci Departamentu oraz wspéipraca z Kancelarig
Marszatka w tym zakresie;

20) koordynowanie spraw zwigzanych z utrzymaniem i doskonaleniem zintegrowanego
systemu zarzadzania w Departamencie;

21) wspoétdziatanie z Rzecznikiem Prasowym w zakresie zadan realizowanych przez
Departament.

§8.

Do zadan Wydziatu Inzynierii Ruchu nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja ruchu na drogach wojewddzkich na
obszarze Wojewddztwa, z wylgczeniem drég na obszarach miast na prawach
powiatu (Warszawy, Ptocka, Ostroteki, Siedlec i Radomia), w tym w szczegdlnosSci:

a) zatwierdzanie stalej i czasowej organizaciji ruchu,

b) opiniowanie statej i czasowej organizacji ruchu,

c) prowadzenie kontroli wynikajacej z 8§ 12 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczeg6towych warunkéw
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym
zarzadzeniem (Dz. U. z 2017 r. , poz. 784), z wykonania zadah technicznych
wynikajgcych z realizacji projektu na drogach wojewddzkich na obszarze
Wojewodztwa z wytgczeniem drég na obszarach miast na prawach powiatu
(Warszawy, Plocka, Ostroteki, Siedlec i Radomia),

d) rozpatrywanie wnioskow dotyczacych zmian organizacji ruchu,



2)

3)

4)

5)

e) przekazanie wnioskodawcy zatwierdzonych organizacji ruchu do realizaciji,
f) prowadzenie ewidencji projektéw zatwierdzonych organizacji ruchu,
g) opiniowanie w koncepcjach i projektach budowlanych geometrii drog
wojewdodzkich,
h) opiniowanie zakresu dostepu (koncepcji lub projektu budowlanego zjazdu do
nieruchomosci) do drég wojewddzkich,
i) prowadzenie wspotpracy w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z
innymi organami,
j) wydawanie zezwolen na uroczystosci i imprezy powodujgce utrudnienia w
ruchu lub wymagajace korzystania z drogi w sposéb szczegdlny;
wykonywanie czynnosci wynikajacych ze sprawowanego przez Zarzgd
Wojewodztwa nadzoru nad Mazowieckim Zarzadem Drog Wojewddzkich w
Warszawie (MZDW) w szczegdlnosci:
a) prowadzenie wspoOtpracy z Departamentem Budzetu i Finansow w zakresie
opiniowania projektu planu finansowego MZDW,
b) prowadzenie wspéipracy z Departamentem Nadzoru Wiascicielskiego i
Inwestycji w zakresie opiniowania planowanych inwestycji w MZDW,
c) prowadzenie spraw statutowo—regulaminowych;
prowadzenie wspoétpracy z MZDW w sprawach dotyczgcych drég wojewddzkich
oraz kategoryzaciji drég publicznych;
koordynowanie spraw zwigzanych z wykonywaniem wynikajacej z § 12 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegO6towych warunkéw zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania
nadzoru nad tym zarzadzaniem (Dz. U. z 2017, poz. 784), kontroli prawidtowosci
zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakoéw
drogowych, urzadzen sygnalizacji Swietlnej, urzadzen sygnalizacji dZzwiekowej oraz
urzadzen bezpieczehstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach
wojewodzkich na obszarze Wojewddztwa z wytgczeniem drég na obszarach miast
na prawach powiatu (Warszawy, Plocka, Ostroleki, Siedlec i Radomia),
wykonywanych przez Wydziat ds. Kandydatow i Kierujacych Pojazdami w
Departamencie Organizacji oraz Delegatury;
prowadzenie wspotpracy z Wydzialem Transportu Kolejowego w zakresie
prowadzenia spraw dotyczacych realizacji projektu Planu wykonawczego
Samorzadu Wojewoédztwa Mazowieckiego w obszarze: ,Przestrzen i transport”.

§9.

Do zadan Wydziatu Transportu Drogowego nalezy w szczeg6lnosSci:

1)

2)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, cofaniem, zmiang, przedtuzaniem
waznosci lub stwierdzaniem wygasniecia zezwolen na wykonywanie przewozow
regularnych i regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym, zgodnie z
kompetencjami marszatka, w tym réwniez:

a) uzgodnienie wydania nowych lub zmiany istniejgcych zezwolen,

b) prowadzenie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu os6b
na terenie wojewddztwa,

c) uzyskiwanie zgody na wydanie lub zmiane zezwolenia na wykonywanie
drogowego przewozu o0sOb od jednostek samorzadu terytorialnego, przez
obszar ktorych przebiega linia komunikacyjna;

przeprowadzanie kontroli dziatalnosci przewoznikbw w zakresie zgodnosci



3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

prowadzonej dziatalnosci z warunkami zezwolenia oraz spetniania przez nich
wymogow bedacych podstawa do ich wydania;

sporzadzanie sprawozdanh dotyczgcych udzielonych zezwolen, o ktérych mowa w
pkt 1 dla ministra wkasciwego ds. transportu;

prowadzenie corocznej aktualizacji rozktadéw jazdy przewoznikéw drogowych;
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjq doptat z tytutu honorowania ulg
ustawowych w przewozach autobusowych w tym:

a) weryfikowanie wnioskéw przewoznikéw drogowych dotyczacych wysokosci
doptat oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien wyptat dla Departamentu
Budzetu i Finansow,

b) zawieranie i rozwigzywanie umow z przewoznikami drogowymi w sprawie
realizacji dopfat;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem rekompensat dla organizatoréw
publicznego transportu zbiorowego z tytutlu honorowania ulg ustawowych w
przewozach autobusowych;

planowanie, organizowanie oraz zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym;
prowadzenie rejestru przedsiebiorcow produkujgcych tablice rejestracyjne, w tym:
wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis do rejestru przedsiebiorcow,
odmowa wpisu do rejestru przedsiebiorcéw, wykreslenie z rejestru przedsiebiorcow;
prowadzenie wspotpracy z Delegaturami w zakresie zadan realizowanych przez
Wydziat;

10) udziat w pracach zwigzanych z aktualizacjg i monitorowaniem planu transportowego

dla Wojewddztwa.

8§ 10.

Do zadan Wydziatu Transportu Kolejowego nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

organizowanie kolejowego publicznego transportu zbiorowego, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektu oferty przewozowej
z uwzglednieniem analizy wnioskéw samorzgdow lokalnych i pasazerow,

b) przeprowadzanie uzgodnien projektu oferty przewozowej z przewoznikami
kolejowymi i samorzgdami wojewddztw sgsiadujacymi z Wojewddztwem,

c) przygotowanie uméw z przewoznikami kolejowymi w sprawie wykonywania
kolejowego publicznego transportu zbiorowego,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kolejowego publicznego
transportu zbiorowego na podstawie umow zawartych przez Wojewddztwo z
przewoznikami kolejowymi,

e) kontrolowanie wykonywania przez przewoznikow kolejowych wojewddzkich
kolejowych przewozow pasazerskich, w oparciu o zawarte umowy O
Swiadczenie ustug publicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg uméw o $wiadczenie ustug publicznych
w zakresie wykonywania wojewodzkich przewozéw pasazerskich na terenie
Wojewddztwa Mazowieckiego, wykonywanych przez przewoznikéw kolejowych
badz innych partneréw na podstawie umow o wspotpracy;

analizowanie systemu komunikacji kolejowej w Wojewddztwie oraz badanie
potencjalnych potrzeb przewozowych w komunikacji kolejowej w Wojewodztwie;
udziat w procedurach przetargowych dotyczacych zakupu ustug i dostaw taboru
kolejowego oraz opracowan analityczno-planistycznych w zakresie transportu;



5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem parkingami realizowanymi w
systemie "Parkuj i Jedz";

prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem wspoélnej oferty taryfowej na
terenie Wojewodztwa (Wspdlny Bilet);

prowadzenie spraw w zakresie wspoipracy z m.st. Warszawa oraz innymi
jednostkami samorzgdu terytorialnego dotyczgcych budowania zintegrowanego
systemu transportu w aglomeracji warszawskiej oraz na terenie Wojewoédztwa
Mazowieckiego;

udziat w pracach nad europejskimi projektami/programami, ktérych celem jest
wspotpraca miedzynarodowa w dziedzinie rozwoju systemow transportowych, w tym
poprawy jakosci transportu publicznego na terenie Wojewddztwa Mazowieckiego;
udziat w pracach zwigzanych z aktualizacjg i monitorowaniem planu transportowego
dla Wojewddztwa;

10) udziat w projektach miedzynarodowych zwigzanych z rozwojem publicznego

transportu zbiorowego.

§11.

Do zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Rozwoju Transportu i Lotnisk Regionalnych
nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

realizacja zadan zwigzanych z budowg Centralnego Portu Komunikacyjnego;
wspoétpraca z  Pelnomocnikiem Rzadu do spraw Centralnego Portu
Komunikacyjnego;

gromadzenie i systematyzowanie dokumentacji oraz informacji zwigzanych z
rozwojem lotnisk regionalnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem potrocznych informacji o
stanie i sposobie wykorzystania przez Samorzad Wojewo6dztwa nieruchomosci
nabytych od Skarbu Panstwa w drodze darowizny w celu zatozenia lub rozbudowy
regionalnych lotnisk cywilnych uzytku publicznego;

analizowanie i ocena dokumentacji zwigzanej z rozwojem lotnisk regionalnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem rozwoju transportu, w zakresie
planu transportowego dla Wojewddztwa oraz jego monitorowanie i aktualizacja;
prowadzenie spraw dotyczacych realizacji i monitoringu Planu wykonawczego
Samorzadu Wojewdédztwa Mazowieckiego w obszarze: ,Przestrzen i transport”;
przeprowadzanie, zlecanie badan i analiz w zakresie rozwoju transportu w
wojewddztwie mazowieckim, bedacych w gesti Samorzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego.

§12.

W ramach realizacji zadan komérki organizacyjne Departamentu dokonujg na biezgco
wymiany informacji oraz wspotpracujg z innymi departamentami Urzedu oraz podmiotami i
instytucjami wkasciwymi ze wzgledu na zakres realizowanych zadan, a w szczegolnosci z
organami administracji rzadowej oraz jednostkami samorzadu terytorialnego.

Do zadan wspolnych wszystkich komérek organizacyjnych nalezy takze prowadzenie spraw
zwigzanych z:
1) planowaniem i realizowaniem czesci planu finansowego Urzedu bedgcego

w dyspozycji Departamentu;



2) sporzadzaniem okresowych sprawozdan finansowych z wykonania planu finansowego
oraz z zaangazowania wydatkéw budzetowych Urzedu, bedacych w dyspozyciji
Departamentu;

3) realizowaniem procedur zwigzanych z nadzorowaniem pomocy publicznej dla
przedsiebiorcow  (opracowaniem  programéw  pomocowych,  sporzadzaniem
sprawozdan w tym zakresie, itp.);

4) planowaniem, przekazywaniem i rozliczaniem dotacji z budzetu panstwa i budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego;

5) prowadzeniem spraw zwigzanych z zawieraniem i rozliczaniem umow w zakresie
zadan realizowanych przez Departament;

6) utrzymywaniem i doskonaleniem Zintegrowanego Systemu Zarzgadzania,

7) przygotowaniem projektéw aktéw prawnych Sejmiku  Wojewddztwa, Zarzadu
Wojewddztwa lub Marszatka Wojewddztwa, projektdow aktéw administracyjnych oraz
projektéw innych dokumentow z zakresu dziatania Departamentu;

8) przygotowaniem i sporzadzaniem sprawozdan, w tym statystycznych analiz i biezgcej
informacji o realizacji zadan przypisanych wiasciwym komérkom organizacyjnym
Departamentu, dla potrzeb Sejmiku Wojewddztwa, Zarzgdu Wojewddztwa, Marszatka
Wojewddztwa i Dyrektora Departamentu;

9) prowadzeniem wspotpracy z Departamentem Kontroli w zakresie rozpatrywania skarg,
o ktérych mowa w Dziale VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego oraz z Departamentem Organizacji w zakresie rozpatrywania
wnioskéw, o ktorych mowa w Dziale VIII ww. ustawy;

10) przygotowaniem odpowiedzi na interwencje postow lub senatoréw RP, interpelacje,
zapytania i wystgpienia radnych Wojewodztwa Mazowieckiego w trybie art. 23 ust. 3b
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa;

11) przygotowaniem materialdbw do publikacji i ich aktualizacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej, na stronach intranetowych samorzadu wojewddztwa i na stronach
intranetowych Urzedu;

12) prowadzeniem wspotpracy z Departamentem Organizacji w zakresie spraw:

a) zwiazanych z wystgpieniem podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnosc
lobbingowa;

b) dotyczacych Budzetu Obywatelskiego Mazowsza,

) zwigzanych z zatatwianiem petycji.

§13.
Dyrektorowi Departamentu podlegaja bezposrednio:
1) Wydziat Gospodarowania Nieruchomosciami;

2) Wydziat Nieruchomosci;
3) Jednoosobowe stanowisko ds. Geodezyjnych;
4) Wieloosobowe stanowisko ds. Koordynaciji i Obstugi Departamentu.

§ 14.
Zastepcy Dyrektora Departamentu ds. Transportu Drogowego podlegajg bezposrednio:

1) Wyadziat Inzynierii Ruchu;
2) Wydziat Transportu Drogowego.



§ 15.

Zastepcy Dyrektora Departamentu ds. Infrastruktury oraz Transportu Kolejowego podlegajg
bezposrednio:

1.

1)
2)

Wydziat Transportu Kolejowego;
Wieloosobowe Stanowisko ds. Rozwoju Transportu i Lotnisk Regionalnych.

§ 16.

Do zakresu zadan i kompetencji Zastepcow Dyrektora Departamentu nalezy w
szczegoblnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

czuwanie nad prawidtowag realizacjg zadan przypisanych nadzorowanym komorkom
organizacyjnym;

dbanie o nalezyty dobor pracownikéw i podnoszenie ich kwalifikacii;

organizowanie narad z pracownikami;

przeprowadzanie okresowej oceny kierownikow wydziatdbw bezposrednio im
podlegtych;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora Departamentu.

2. Zastepcy Dyrektora Departamentu, ponoszg odpowiedzialnosc¢ za:

1.

2.

1)

2)
3)
4)

zorganizowanie pracy i zapoznanie pracownikbw nadzorowanych komorek
organizacyjnych z obowigzujgcymi przepisami prawa,;

porzadek oraz dyscypline pracy nadzorowanych komorek organizacyjnych;
poprawne, terminowe i zgodne z dyspozycjami przetozonych zatatwianie spraw;
podejmowanie inicjatyw dotyczacych efektywniejszej pracy nadzorowanych
komaérek organizacyjnych.

§17.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu w pracy lub braku mozliwosci
petnienia przez niego obowigzkéw stuzbowych, w zakres praw i obowigzkéw Dyrektora
Departamentu wchodzi Zastepca Dyrektora Departamentu ds. Transportu Drogowego

Z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku nieobecnosci w pracy lub braku mozliwosci petnienia obowigzkow
stuzbowych w siedzibie Departamentu przez wskazanego w ust. 1 Zastepce Dyrektora
Departamentu w zakres praw i obowigzkéw Dyrektora Departamentu wchodzi Zastepca
Dyrektora Departamentu ds. Infrastruktury oraz Transportu Kolejowego.

8§ 18.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu stanowi zatacznik do Regulaminu.
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