Zatacznik do zarzadzenia nr 457/18
Marszatka Wojewo6dztwa Mazowieckiego
z dnia 3 stycznia 2018 r.

Regulamin wewnetrzny
Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Urzedu Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Mazowieckiego w Warszawie

8§1.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, zwanego dalej
.Departamentem”, okresla wewnetrzng strukture Departamentu, zasady organizacji pracy oraz
szczegOlowy zakres zadan komorek organizacyjnych Departamentu, a takze zakresy zadan

i odpowiedzialnosci Zastepcow Dyrektora Departamentu.

§ 2.

Departamentem kieruje Dyrektor Departamentu (RW-D) przy pomocy dwéch Zastepcow
Dyrektora Departamentu:

1) Zastepcy Dyrektora Departamentu (RW-RM);

2) Zastepcy Dyrektora Departamentu (RW-OW).

§3.

W Departamencie tworzy sie:

1) Wydziat Wdrazania Programéw Unijnych dla Rolnictwa (RW- D -1);

2) Wydziat Autoryzacji Ptatnosci Programéw Unijnych dla Rolnictwa (RW-D-I1);

3) Biuro Regionalne Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (RW-D-IlI);

4) Wydziat Leader (RW-D-1V);

5) Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi Departamentu, zwane dalej ,Sekretariatem”
(RW-D-V);

6) Wydziat Monitoringu i Sprawozdawczosci Programow Unijnych dla Rolnictwa
(RW-RM-);

7) Wydziat Modernizacji Terenéw Wiejskich i Gospodarki Wodnej (RW-RM-11);

8) Wydziat Rolnictwa, Zywnosci i Rozwoju Obszaréw Wiejskich (RW-OW-I);

9) Wydziat Kontroli Administracyjnych (RW-OW-II).

84,

1. Wydziatem lub biurem kieruje kierownik, a w przypadku gdy nie zostanie on wyznaczony,
Dyrektor Departamentu lub wiasciwy Zastepca Dyrektora Departamentu, ktéry nadzoruje
ten wydziat lub biuro.

2. Wieloosobowym stanowiskiem moze kierowac koordynator, Zastepca Dyrektora
Departamentu lub Dyrektor Departamentu.

§5.

1. Zastepcy Dyrektora podlegaja Dyrektorowi Departamentu, sa odpowiedzialni przed nim
za sprawne i wtasciwe wykonywanie zadan oraz nalezyta organizacje pracy
w Departamencie.



2. Kierownicy wydziatow, biur oraz pracownicy wieloosobowych stanowisk pracy podlegaja,
Dyrektorowi Departamentu lub Zastepcy Dyrektora Departamentu.

8 6.

Do zadan Wydziatu Wdrazania Programoéw Unijnych dla Rolnictwa nalezy w szczeg6lnosci

1) prowadzenie spraw z zakresu dziatan delegowanych Samorzgadowi Wojewddztwa w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 oraz Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanych dalej ,PROW”, w tym:

a) przygotowywanie informaciji i szkolen dla potencjalnych beneficjentow dotyczacych
zasad i trybu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

b) przygotowywanie naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach dziatan
delegowanych wdrazanych przez samorzad wojewodztwa,

C) przyjmowanie, rejestrowanie i kontrola administracyjna (ocena formalna
i merytoryczna) wnioskéw o przyznanie pomocy,

d) przygotowywanie dla Zarzgdu Wojewoddztwa list operacji w celu wyboru projektow do
finansowania, zgodnie z zasadami PROW na podstawie pozytywnej kontroli
administracyjnej,

e) przygotowywanie projektéw uméw, anekséw/decyzji i decyzji zmieniajgcych dla
beneficjentow w sprawie dofinansowania projektow z Europejskiego Funduszu
Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, zwanego dalej ,EFRROW”,

f) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z obstugg wnioskéw
beneficjentow,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z odwotaniami wnioskodawcéw zgodnie z procedurg
obstugi wezwan do usuniecia naruszenia prawa na etapie obstugi wniosku
0 przyznanie pomocy,

h) rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci w przypadku podejrzenia ich
wystgpienia lub stwierdzenia zgodnie z procedurg rozpatrywania i stwierdzania
nieprawidtowosci w ramach PROW;

2) informowanie o zasadach udzielania pomocy Unii Europejskiej dla obszaréw wiejskich,
udzielanej w ramach wdrazanych dziatan;

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze wspélpraca z administracjg rzadowa, Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, jednostkami samorzadu terytorialnego
w zakresie wdrazania i realizacji programow finansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

4) prowadzenie wspoOtpracy z partnerami zagranicznymi w zakresie zadan realizowanych
przez Wydziatl, zgodnie z przepisami dotyczacymi wyjazdéw za granice pracownikow
Urzedu oraz przyjmowania delegaciji zagranicznych, obowigzujacymi w Urzedzie;

5) prowadzenie wspotpracy z innymi urzedami marszatkowskimi w zakresie wdrazania
i realizacji programéw finansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

6) prowadzenie wspotpracy z Wydzialem Monitoringu i Sprawozdawczosci Programéw
Unijnych dla Rolnictwa, Wydziatem Autoryzacji Ptatno$ci Programow Unijnych dla
Rolnictwa, Wydziatem Kontroli Administracyjnych, Wydziatem Leader oraz
Departamentem Kontroli w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat,

7) prowadzenie spraw z zakresu wspoOtpracy z administracjg rzadowg w ramach programu
wspierajgcego rozwoj obszaréw wiejskich z EFRROW na lata 2014-2020 oraz
monitorowanie ich realizaciji.

87.

Do zadan Wydziatu Autoryzacji Ptatnosci Programow Unijnych dla Rolnictwa nalezy
w szczegolnosci:



1) przyjmowanie, rejestrowanie i kontrola administracyjna (ocena formalna i merytoryczno-
rachunkowa) wnioskéw o ptatnosc¢ dla dziatann delegowanych Samorzadowi
Wojewddztwa w ramach PROW;

2) przyjmowanie, rejestrowanie i kontrola administracyjna wnioskow o ptatno$¢ w zakresie
priorytetu 4 w ramach Programu Operacyjnego ,Zrébwnowazony Rozwdj Sektora
Rybotéwstwa i Nadbrzeznych Obszaréw Rybackich 2007-2013" oraz Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020, zwanych dalej ,PO RYBY”, w tym
dokonywanie weryfikacji beneficjentéw w rejestrze podmiotéw wykluczonych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem oraz przekazywaniem Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa dokumentéw i informacji niezbednych do
dokonania wyptat srodkow dla beneficjentow dziatan realizowanych w ramach PROW
oraz PO RYBY;

4) przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa informaciji
w zakresie PROW oraz PO RYBY w tym:

a) pisemnej informacji o pomocy pobranej nienaleznie lub pomocy wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem,

b) pisemnejinformacji o wysokosci srodkéw finansowych przeznaczonych do wyptaty
poszczegoblnym beneficjentom;

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z obstugg wnioskow
beneficjentow dziatan realizowanych w ramach PROW oraz PO RYBY;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z odwotaniami beneficjentéw na podstawie prosby
0 ponowne rozpatrzenie sprawy na etapie obstugi wniosku o ptatnos¢ dla dziatan
realizowanych w ramach PROW oraz PO RYBY;

7) rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci w przypadku podejrzenia ich wystgpienia
lub stwierdzenia zgodnie z procedura rozpatrywania i stwierdzania nieprawidtowosci
w ramach PROW oraz PO RYBY;

8) prowadzenie spraw w zakresie udzielania informaciji niezbednych Agenciji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa do prowadzenia postepowania
windykacyjnego dla dziatan realizowanych w ramach PROW oraz PO RYBY;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji okre$lajgcych kwote pomocy
przypadajaca do zwrotu i termin, od ktdrego nalicza sie odsetki oraz sposob zwrotu
Srodkow finansowych w zakresie PO RYBY

10) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem dokumentacji z kontroli na miejscu
zainicjowanych w wyniku typowania w okresie zwigzania z celem dla operacji
realizowanych w ramach PROW oraz PO RYBY;

11) prowadzenie spraw w celu zwrotu beneficjentom dokumentéw zwigzanych z prawnym
zabezpieczeniem wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy/decyzji w sprawie
dofinansowania operaciji dla dziatah realizowanych w ramach PROW oraz PO RYBY;

12) opracowywanie, w porozumieniu z Instytucjg Zarzadzajaca, procedur w ramach
PO RYBY, na podstawie ktorych realizuje swoje zadania;

13) przygotowywanie informaciji i szkolen dla beneficjentéw o zasadach i trybie rozliczania
wnioskéw o ptatnosg;

14) przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Instytuciji
Zarzadzajgcej lub Komisji Europejskiej dokumentacji dotyczacej realizacji Srodkow
PO RYBY oraz zwigzanej z wykonywaniem przez Samorzad Wojewddztwa zadan
Instytucji Zarzadzajgcej;

15) przekazywanie danych dotyczgcych wykorzystania srodkéw z Europejskiego Funduszu
Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich, Europejskiego Funduszu Rybackiego
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego do Wydziatu Monitoringu
i Sprawozdawczosci Programoéw Unijnych dla Rolnictwa;



16) prowadzenie wspoétpracy z Wydzialem Monitoringu i Sprawozdawczosci Programow
Unijnych dla Rolnictwa, Wydzialem Wdrazania Programéw Unijnych dla Rolnictwa,
Wydziatem Kontroli Administracyjnych, Wydziatem Leader oraz Departamentem Kontroli
w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

17) przygotowywanie projektow opinii w procesie konsultacji i tworzeniu przepiséw
prawnych, okres$lajgcych zasady przyznawania pomocy i rozliczania operaciji
realizowanych w ramach PROW oraz PO RYBY;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem analiz, studidéw i programéw
dotyczacych rozwoju obszaréw wiejskich, we wspotpracy z administracjg rzadowa,
samorzgdem gminnym, powiatowym oraz innymi instytucjami i organizacjami
dziatajgcymi w tym obszarze;

19) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze wspétpracg z administracjg rzgdowa, Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, jednostkami samorzadu terytorialnego
w zakresie realizacji programéw finansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

20) prowadzenie spraw z zakresu wspoOtpracy z administracjg rzadowg w ramach programu
wspierajgcego rozwoj obszarow wiejskich z EFRROW na lata 2014-2020 oraz
monitorowanie ich realizacji;

21) prowadzenie spraw z zakresu wspoOtpracy z administracjg rzagdowag w ramach programu
wspierajgcego unijng polityke morska i rybotéwstwa na lata 2014-2020 z Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego.

§8.

Do zadan Biura Regionalnego Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich nalezy w szczegdlnosSci:

1) zbieranie, analizowanie, rozpowszechnianie oraz wymiana informacji i doswiadczen na
temat rozwoju obszardéw wiejskich pomiedzy partnerami Krajowej Sieci Obszarow
Wiejskich, zwanej dalej ,KSOW", w wojewodztwie;

2) Swiadczenie pomocy partherom KSOW w tworzeniu sieci kontaktéw w wojewddztwach
i na obszarach odpowiadajgcych wojewddztwom w innych panstwach;

3) administrowanie w wojewddztwie portalem KSOW oraz innymi internetowymi
narzedziami umozliwiajgcymi wymiane informaciji i prowadzenie dyskusji pomiedzy
partnerami KSOW w wojewddztwie;

4) promowanie KSOW i informowanie o KSOW w wojewddztwie;

5) prowadzenie wspotpracy z jednostka centralng i innymi jednostkami regionalnymi
w zakresie realizacji planu dziatania i dwuletnich planéw operacyjnych;

6) uczestniczenie w opracowaniu, we wspotpracy z partnerami KSOW w wojewddztwie
i organem opiniodawczo-doradczym, zwanym dalej ,wojewddzka grupg roboczg”,

w ramach PROW, planu dziatania i dwuletnich plandéw operacyjnych w zakresie zadan
realizowanych w wojewddztwie;

7) opracowanie, we wspotpracy z podmiotami realizujgcymi dwuletnie plany operacyjne
w wojewddztwie, co pot roku informaciji i co dwa lata sprawozdania z realizacji tych
planéw oraz co roku sprawozdania z realizacji planu dziatania w wojewddztwie;

8) zapewnienie obstugi organizacyjnej i technicznej wojewodzkiej grupy roboczej i grup
tematycznych, w ramach PROW, w tym opracowanie regulaminéw organizacyjnych
wojewodzkich grup roboczych i grup tematycznych, organizacje posiedzen tych grup,
opracowanie programoéw posiedzen, projektéw uchwat oraz materiatéw zwigzanych
Z tematyka posiedzen, a takze sporzadzanie protokotéw ustalen posiedzen
i zamieszczanie ich na portalu KSOW;

9) prowadzenie wspotpracy z Mazowieckim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego w zakresie
realizacji zadan Sieci na rzecz innowacji w rolnictwie i na obszarach wiejskich;



10) prowadzenie wspotpracy z jednostkami odpowiadajgcymi jednostkom regionalnym
w innych panstwach,;
11) prowadzenie spraw zwigzanych z Pomocg Techniczng PROW.

§9.

Do zadan Wydziatu Leader nalezy w szczegdlnoSci:
1) wdrazanie wsparcia dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w zakresie

PROW,;

2) wdrazanie dziatan objetych PO RYBY;
3) informowanie, w tym rozpowszechnianie informacji o PO RYBY, w tym o zasadach

i trybie przyznawania pomocy oraz o obowigzkach beneficjentéw wynikajacych

Z przyznania tej pomocy;

4) w ramach wdrazanych dziatanh PROW:

a) przygotowywanie informacji i szkolen dla potencjalnych beneficjentéw o zasadach
i trybie naboru wnioskow o przyznanie pomocy,

b) przygotowywanie naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach dziatan
wdrazanych przez samorzad Wojewddztwa,

C) przyjmowanie, rejestrowanie i kontrola administracyjna (ocena formalna
i merytoryczna) wnioskOw o przyznanie pomocy,

d) przygotowywanie dla Zarzadu Wojewddztwa list operacji w celu wyboru projektéw do
finansowania, zgodnie z zasadami PROW na podstawie pozytywnej kontroli
administracyjnej,

e) przygotowywanie projektow umow, aneksow dla beneficjentow w sprawie
dofinansowania projektéw z EFRROW w ramach dziatarn PROW,

f) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z obstugg wnioskéw
beneficjentow,

g) rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci w przypadku podejrzenia ich
wystgpienia lub stwierdzenia zgodnie z procedura rozpatrywania i stwierdzania
nieprawidtowos$ci w ramach PROW,;

5) prowadzenie postepowania w sprawie przyznania pomocy w ramach PO RYBY, w tym:

a) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskéw o dofinansowanie,

b) przeprowadzanie ocen wnioskéw o dofinansowanie,

C) przygotowywanie projektow umow, aneksow w sprawie dofinansowania oraz ich
rejestracja,

d) informowanie o odmowie przyznania pomocy,

e) przeciwdziatanie wystepowaniu nieprawidtowosci w zakresie realizacji operacji oraz
przekazywanie informacji dotyczacych tych nieprawidtowosci instytucji zarzgdzajacej;

6) przechowywanie dokumentacji dotyczacej realizacji srodkéw w zakresie PO RYBY oraz
zwigzanej z wykonywaniem przez Samorzgd Wojewodztwa zadan Instytucji

Zarzadzajgcej;

7) podawanie do publicznej wiadomosci informaciji o PO RYBY, w tym umieszczanie na
stronie internetowej Samorzadu Wojewddztwa wzoru wniosku o dofinansowanie, umowy

o dofinansowanie;

8) wykonywanie zadan zwigzanych z dokonywaniem wyboru strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé, zwanych dalej ,LSR”;

9) przygotowywanie projektéw uméw, anekséw umowy ramowej dotyczacej realizacji LSR
przez Lokalne Grupy Dziatania, zwane dalej ,,LGD”;

10) prowadzenie postepowan w ramach oceny poprawnosci przeprowadzenia konkursu na
wybér operacji przez LGD;



11) przygotowywanie projektow umow i aneksow zmieniajgcych umowy z LGD w ramach
~Wsparcia na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji”, ,,Projektdw grantowych”, ,Operaciji
wiasnych” i ,Projektow wspotpracy”;

12) wykonywanie czynno$ci w zwigzku ze sprawowaniem przez Marszatka Wojewodztwa:
nadzoru nad:

a) lokalnymi grupami dziatania wynikajacych z przepiséw o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

b) Lokalnymi Grupami Rybackimi na podstawie ustawy z dnia 3 kwietnia 2009 r. 0
wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego
Funduszu Rybackiego (Dz. U. poz. 619, 1241, z 2015 r. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz.
1948);

13) wykonywanie czynnosci w zwigzku ze sprawowaniem przez Marszatka Wojewddztwa
nadzoru nad lokalnymi grupami dziatania wynikajacych z ustawy z dnia 20 lutego 2015 .
0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378 oraz z 2017 r.
poz. 5i1475);

14) monitorowanie, dokonywanie oceny i ewaluacja realizacji lokalnych strategii rozwoju;

15) przeprowadzanie kontroli realizacji lokalnych strategii rozwoju pod wzgledem jej
zgodnosci z przepisami prawa i procedurami okreslonymi w tej strategii, w tym osiggania
wskaznikéw zalozonych w tej strategii;

16) przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Instytucji
Zarzadzajgcej lub Komisji Europejskiej dokumentacji dotyczgcej realizacji Srodkéw
w zakresie PO RYBY oraz zwigzanej z wykonywaniem przez Samorzad Wojewodztwa
zadan Instytucji Zarzadzajacej;

17) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze wspotpracg z administracja rzadowag, Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, jednostkami samorzadu terytorialnego
w zakresie wdrazania i realizacji programow finansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

18) prowadzenie wspotpracy z ministrem wtasciwym do spraw rybotowstwa przy wyborze
stowarzyszen do realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju Obszaréw Rybackich w ramach
osi priorytetowej 4;

19) prowadzenie wspobtpracy z partnerami zagranicznymi w zakresie zadanh realizowanych
przez Wydziat, zgodnie z regulaminem wyjazdéw za granice pracownikéw Urzedu oraz
przyjmowania delegacji zagranicznych, obowigzujagcym w Urzedzie;

20) prowadzenie wspotpracy z innymi urzedami marszatkowskimi w zakresie wdrazania
i realizacji dziatan PROW oraz PO RYBY;

21) prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Monitoringu i Sprawozdawczosci Programéw
Unijnych dla Rolnictwa, Wydziatem Autoryzacji Ptatnosci Programoéw Unijnych dla
Rolnictwa, Wydziatem Kontroli Administracyjnych, Wydziatem Wdrazania Programow
Unijnych dla Rolnictwa oraz Departamentem Kontroli w zakresie zadan realizowanych
przez Wydziat;

22) prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy z administracja rzadowg w ramach programu
wspierajgcego rozwoj obszaréw wiejskich z EFRROW na lata 2014-2020, oraz
monitorowanie ich realizacji;

23) koordynowanie i prowadzenie spraw z zakresu wspoétpracy z administracja rzadowg
w ramach programu wspierajgcego unijng polityke morska i rybotéwstwa na lata 2014-
2020 z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz monitorowanie ich
realizacji;

24) przygotowanie lub konsultowanie dokumentacji oraz aktéw prawnych zwigzanych
z wdrazaniem rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w zakresie PROW
i PO RYBY;



25) przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw rybotoéwstwa danych niezbednych do
sporzadzenia wykazu operacji, o ktébrym mowa w art. 119 ust. 2 rozporzadzenia
nr 508/2014;

26) promowanie zasad pomocy Unii Europejskiej dla obszaréw wiejskich, udzielanej
w ramach wsparcia dla rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach
PROW oraz PO RYBY;

27) przygotowywanie oraz realizacja wnioskdéw aplikacyjnych w ramach Pomocy Technicznej
PO RYBY.

§ 10.

Do zadan Sekretariatu nalezy w szczegélnosci:

1) obstuga sekretariatu Dyrektora Departamentu i Zastepcdéw Dyrektora Departamentu;

2) obstuga kancelaryjna Departamentu;

3) prowadzenie ewidencji stuzbowych i prywatnych wyjs¢ pracownikéw Departamentu
w godzinach pracy;

4) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikéw Departamentu;

5) obstuga techniczno — biurowa Departamentu oraz gromadzenie i kompletowanie
dokumentéw dotyczacych pracy Departamentu;

6) sporzadzanie zamdwien na niezbedne do pracy Departamentu materiaty biurowe.

§ 11.

Do zadan Wydziatu Monitoringu i Sprawozdawczosci Programow Unijnych dla Rolnictwa nalezy
w szczegolnosci:
1) monitorowanie realizacji dziatan PROW, wdrazanych przez Samorzad Wojewodztwa

w ramach zadan delegowanych oraz zadan realizowanych w ramach PO RYBY, w tym

w szczegolnosci:

a) pozyskiwanie i gromadzenie danych niezbednych do stalego monitoringu postepow
z realizacji PROW oraz PO RYBY,

b) przygotowanie na potrzeby Instytucji Zarzadzajgcej i Agencji Restrukturyzaciji
i Modernizacji Rolnictwa sprawozdan, informacji i wyjasnien,

c) prowadzenie elektronicznych rejestréw i baz danych umozliwiajacych sporzadzanie
wymaganych procedurami sprawozdan i raportow z realizacji PROW oraz PO RYBY
oraz ich przechowywanie w formie elektronicznej,

d) w przypadku zapewnienia przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
wsparcia informatycznego, gromadzenie w udostepnionym systemie, danych
zwigzanych z realizacjg funkcji delegowanych w zakresie rejestracji wstepnej
wnioskow oraz raportowania na rzecz Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa,

e) prowadzenie rejestru uméw z beneficjentami i decyzji oraz przesytanie danych do
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

f) sporzadzanie i przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
prognoz wydatkéw w ramach PROW oraz PO RYBY,

g) przygotowywanie projektéw opinii w procesie konsultacji i tworzeniu przepiséw
prawnych, okre$lajgcych zasady monitoringu, sprawozdawczo$ci, przyznawania
Srodkow, rozliczania operacji realizowanych w ramach PROW oraz PO RYBY,

h) prowadzenie spraw w celu zwrotu beneficjentom dokumentéw zwigzanych
Z prawnym zabezpieczeniem wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy/decyzji
w sprawie dofinansowania operacji,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

i) sporzadzanie i przekazywanie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
poswiadczen kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw w ramach PROW oraz
PO RYBY,
j) przygotowywanie poswiadczenia aktualnosci aplikacji informatycznej PO RYBY,
k) prowadzenie spraw w zakresie opracowywania i przekazywania do zatwierdzania
przez Instytucje Zarzadzajgca Rocznego Planu Kontroli operacji realizowanych
w ramach PO RYBY,
[) wybor beneficjentéw do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post w ramach PO RYBY,
przeciwdziatanie, wykrywanie i przekazywanie Agencji Restrukturyzacji i Modernizaciji
Rolnictwa oraz Instytucji Zarzadzajgcej informacji o nieprawidtowosciach i naduzyciach
finansowych w realizacji dziatah PROW, a takze PO RYBY;
prowadzenie podrecznego archiwum Programéw Unijnych dla Rolnictwa
w Departamencie, w tym gromadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczgcej
realizowanych projektow w ramach PROW, a takze PO RYBY oraz przechowywanie
dokumentéw stanowigcych prawne zabezpieczenie uméw/decyzji;
prowadzenie spraw w celu wspétpracy z Instytucjg Zarzadzajaca, Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz Beneficjentami w zakresie pozyskiwania,
przekazywania i udzielania informacji dotyczacych PROW, a takze PO RYBY;
prowadzenie wspotpracy z Wydzialem Wdrazania Program6w Unijnych dla Rolnictwa,
Wydziatem Autoryzacji Ptatnosci Programéw Unijnych dla Rolnictwa, Wydziatem Kontroli
Administracyjnych, Wydziatem Leader oraz Departamentem Kontroli w zakresie zadan
realizowanych przez Wydziat,
prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy z administracjg rzgdowa w ramach programu
wspierajgcego rozwoj obszarow wiejskich z EFRROW na lata 2014-2020, oraz
monitorowanie ich realizacji;
prowadzenie spraw z zakresu wspoOtpracy z administracjg rzadowa w ramach programu
wspierajgcego unijng polityke morska i rybotéwstwa na lata 2014-2020 z Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz monitorowanie ich realizacij;
opracowywanie w porozumieniu z Instytucjg Zarzgdzajacg procedur w ramach PO RYBY,
na podstawie ktérych realizuje swoje zadania.

8§ 12.

Do zadan Wydziatu Modernizacji Terenéw Wiejskich i Gospodarki Wodnej nalezy
w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

wspoétuczestniczenie w opracowywaniu analiz, studiéw i programow, projektow i innych
dokumentéw dotyczgcych modernizacji terendw wiejskich i gospodarki wodnej we
wspoOtpracy z administracjg rzgdowa i samorzgdowa,;

prowadzenie spraw z zakresu finansowania z budzetu Wojewdédztwa Mazowieckiego
zadan okreslonych w ustawie o ochronie gruntow rolnych i leSnych;

prowadzenie spraw w zakresie umarzania naleznosci i optat rocznych zwigzanych

z wylgczeniem z produkcji gruntéw rolnych;

prowadzenie spraw w zakresie udzielania ulg w sptacie zalegtosci z tytutu optat
zwigzanych z wytgczeniem z produkcji gruntow rolnych;

prowadzenie spraw z zakresu zmiany przeznaczania gruntéw rolnych na cele nierolnicze
i leSnych na cele nielesne;

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg stosowania przepiséw ustawy z dnia 3 lutego
1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i leSnych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1161);
przygotowywanie sprawozdan z przebiegu realizacji przepiséw ustawy z dnia 3 lutego
1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

prowadzenie spraw z zakresu zaliczania niektorych gmin do innego okregu podatkowego;



9) realizowanie zadan z zakresu nasiennictwa;

10) realizowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem przez samorzad Wojewddztwa
inwestycji centralnej ,Budowa Wodociggu P6tnocnego”II etap;

11) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji zadan Marszatka Wojewddztwa okreslonych
w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1566 i 2180), w tym
w szczegolnosci:

a) opiniowanie projektéw planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym oraz
przekazywanie danych do przygotowania planu przeciwdziatania skutkom suszy,

b) przygotowywanie rocznych sprawozdan z realizacji dziatan zawartych w planach
gospodarowania wodami na obszarach dorzeczy oraz w planach zarzadzania
ryzykiem powodziowym;

12) wykonywanie czynnosci z zakresu sprawowanego przez Zarzad Wojewddztwa nadzoru
nad Zaktadem Ustug Wodnych dla Potrzeb Rolnictwa w Miawie;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzeniem dotychczas niestosowanych na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej technologii chowu zwierzat;

14) prowadzenie wspoétpracy z partnerami zagranicznymi w zakresie zadan realizowanych
przez Wydziat, zgodnie z regulaminem wyjazdéw za granice pracownikoéw Urzedu oraz
przyjmowania delegacji zagranicznych, obowigzujagcym w Urzedzie.

§ 13.

Do zadan Wydziatu Rolnictwa, Zywnosci i Rozwoju Obszaréw Wiejskich nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie dziatan z zakresu ksztattowania polityki i kierunkow rozwoju rolnictwa,
obszaréw wiejskich i rynkéw rolnych na terenie Wojewddztwa, okreslonych przez ustawy
oraz uchwaly Zarzgdu Wojewddztwa i Sejmiku Wojewddztwa, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie zadan z zakresu propagowania alternatywnej produkgciji rolniczej,
rolnictwa ekologicznego w tym realizacja dziatan z zakresu rozwoju rolnictwa
ekologicznego na Mazowszu,

b) prowadzenie zadan z zakresu propagowania odnawialnych zrodet energii
zwigzanych z sektorem rolnym,

c) podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju infrastruktury rynkowej, w tym rynku
hurtowego produktéw rolnych, gietd, grup producenckich oraz rozwoju
spotdzielczosci wiejskiej, w tym w szczegdlnosci dziatania informacyjno—szkoleniowe,

d) prowadzenie spraw w celu wspotpracy z administracjg rzadowg i samorzadowg oraz
Mazowiecka Izba Rolniczg i innymi spoteczno-zawodowymi organizacjami rolnikow
w zakresie realizowanych przez Wydziat zadan, w tym pozyskiwania Srodkow
pozabudzetowych na restrukturyzacje wsi i rolnictwa, w tym w szczegdlnosci
dziatania informacyjno—szkoleniowe,

e) wspotdziatanie z wkasciwymi instytucjami weterynaryjnymi w zakresie profilaktyki,
ochrony zwierzat, dobrostanu zwierzat, lecznictwa weterynaryjnego i innych
zagadnien,

f) prowadzenie spraw w celu wspotpracy ze szkotami rolniczymi w zakresie o$wiaty
i podnoszenia kwalifikacji zawodowych rolnikéw,

g) prowadzenie spraw w celu wspotpracy z Kasg Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w propagowaniu idei bezpiecznej pracy w rolnictwie,

h) prowadzenie spraw w celu wspotpracy z osrodkami doradztwa rolniczego w zakresie
szkolen, informacji, konkursow, plebiscytow i innych zadan dla rolnikéw oraz
jednostek samorzgdu terytorialnego z terenu Wojewddztwa,

i) wspotorganizowanie dozynek Wojewodztwa i innych imprez promujgacych rodzimg
tradycje i kulture obszaréw wiejskich;



2) prowadzenie zadan z zakresu ksztattowania polityki i kierunkow rozwoju przetworstwa
zywnosci na terenie Wojewddztwa, okreslonych przez ustawy oraz uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa i Sejmiku Wojewddztwa, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie spraw w celu wspotpracy z wkasciwymi instytucjami w zakresie
bezpieczenstwa i jakosci zywnosci,

b) promowanie lokalnej branzy przetwdérstwa rolno—spozywczego, w tym organizacja lub
wspétorganizacja konkursow i plebiscytow dla przedsiebiorstw branzy rolno-
spozywczej,

c) prowadzenie wspOtpracy w organizowaniu udziatu mazowieckich przedsiebiorstw
w krajowych i zagranicznych imprezach targowo — wystawienniczych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z promocja i rejestracja produktéw tradycyjnych oraz
promocjag i marketingiem produktéw tradycyjnych i regionalnych;

3) prowadzenie wspbtpracy z Kancelarig Marszatka w zakresie:

a) promocji gospodarczej wojewoddztwa, w tym przygotowania projektu planu promocji

gospodarczej,

b) wymiany informacji o planowanych wydarzeniach promocyjnych, stuzace budowaniu
spéjnego, przejrzystego i pozytywnego wizerunku samorzadu Wojewddztwa;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i wykonaniem programu
upowszechniania znajomosci przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie
zwierzat (Dz. U. z 2017 r. poz. 1840) wsréd rolnikéw przez wojewddzkie osrodki
doradztwa rolniczego;

5) koordynowanie wspotpracy Departamentu z Departamentem Organizacji w zakresie
tworzenia programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi, w ramach zadan
realizowanych przez Departament;

6) realizowanie zadan wynikajgcych ze wspotpracy Departamentu z organizacjami
pozarzgdowymi i podmiotami, wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817
i 1948 oraz z 2017 r. poz. 60, 573 i 1909), w tym: przygotowywanie konkurséw ofert na
realizacje zadan publicznych w obszarze ,Kultura, sztuka, ochrona débr kultury
i dziedzictwa narodowego”;

7) koordynowanie wspoipracy Departamentu z Kancelarig Marszatka w zakresie
zamieszczania informacji dotyczacych dziatalnosci Departamentu na stronach
internetowych samorzgadu Wojewddztwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej;

8) koordynowanie wspétpracy Departamentu z Departamentem Organizaciji w zakresie
przygotowywania i aktualizacji informacji zwigzanych z zakresem dziatania
Departamentu na stronach intranetowych Urzedu;

9) prowadzenie wsp6tpracy z innymi komérkami, departamentami oraz delegaturami
w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

10) prowadzenie wspotpracy z partnerami zagranicznymi w zakresie zadan realizowanych
przez Wydziat, zgodnie z regulaminem wyjazdéw za granice pracownikéw Urzedu oraz
przyjmowania delegacji zagranicznych, obowigzujacym w Urzedzie;

11) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych gmin i powiatow
dla celow statystycznych, w tym:

a) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych gmin i powiatéw dla
celow statystycznych z obszaru obstugiwanego bezposrednio przez Urzad,

b) koordynowanie prowadzonych przez Delegatury Urzedu zadan w zakresie
sporzadzania sprawozdan, z realizacji inwestycji wodociggowych i sanitacji wsi,

z obszaru objetego terytorialnym zasiegiem ich dziatalnosci;

12) realizowanie dziatan w ramach ,Planu dziatania Samorzgdu Wojewodztwa
Mazowieckiego na rzecz rozwoju rolnictwa i poprawy jakosci artykutéw zywnosciowych
na Mazowszu”;
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13) realizowanie dziatan w ramach Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Sofectw;
14) prowadzenie spraw zwigzanych z projektami wspoétfinansowanymi ze srodkéw unijnych;
15) prowadzenie spraw finansowych Departamentu, w szczegdlnosci:
a) wspotdziatanie z wydziatami Departamentu w zakresie planowania oraz koordynacja
i nadzor nad realizacjag czesci planu finansowego Urzedu, bedgcego w dyspozycji
Departamentu,
b) sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu finansowego Urzedu, bedacego
w dyspozycji Departamentu,
c) wspodtdziatanie przy przygotowywaniu dokumentéw w zakresie wykonania planu
finansowego Urzedu bedacego w dyspozycji Departamentu,
d) prowadzenie w ramach Departamentu rejestru umow dotyczacych spraw z zakresu
rolnictwa i rozwoju obszardéw wiejskich, ktérych strong jest samorzad Wojewodztwa,
e) prowadzenie rejestru wydatkéw dokonywanych przez Departament w ramach
realizacji planu finansowego Urzedu, bedacego w dyspozycji Departamentu.

§ 14.

Do zadan Wydziatu Kontroli Administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonywanie oceny prawidtowosci przeprowadzania przez beneficjentdw postepowan
0 udzielenie zamdwien publicznych w zakresie realizowanych rob6t, dostaw i ustug
w ramach PROW;

2) przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w ramach kontroli administracyjnych PROW;

3) dokonywanie oceny prawidlowosci przeprowadzania przez beneficjentéw postepowan
0 udzielenie zamowien publicznych w zakresie realizowanych rob6t, dostaw i ustug
w ramach
PO RYBY;

4) wykrywanie i przeciwdziatanie nieprawidtowosciom oraz informowanie o ich wystagpieniu
zgodnie z przyjetymi procedurami i obowigzujgcymi przepisami prawa;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem wszelkich informacji niezbednych Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa do prowadzenia postepowania
windykacyjnego;

6) prowadzenie spraw w celu wspolpracy z instytucjami zaangazowanymi w realizacje
PO RYBY, w szczeg0lnosci z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i
Instytucjg Zarzadzajgca,

7) prowadzenie spraw w celu wspotpracy z instytucjami zaangazowanymi w realizacje
PROW, w szczegdlnosci z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

8) prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Wdrazania Programéw Unijnych dla Rolnictwa,
Wydziatem Autoryzacji Ptatnosci Programéw Unijnych dla Rolnictwa, Wydziatem
Monitoringu i Sprawozdawczos$ci Programéw Unijnych dla Rolnictwa oraz Wydzialem
Leader w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

9) prowadzenie wspotpracy z Departamentem Kontroli w zakresie wymiany informacji
o prowadzonych czynnos$ciach kontrolnych i ich wynikach;

10) prowadzenie spraw z zakresu wspOtpracy z administracjg rzadowag w ramach programu
wspierajgcego rozwoj obszaréw wiejskich z EFRROW na lata 2014-2020 oraz
monitorowanie ich realizacji.

11) prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy z administracja rzadowg w ramach programu
wspierajgcego unijng polityke morskg i rybotéwstwa na lata 2014-2020 z Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz monitorowanie ich realizacji.
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§ 15.

Do zadan wszystkich komérek organizacyjnych Departamentu, z wyjatkiem Sekretariatu, naleza:

1) opracowywanie projektow aktéw prawnych Sejmiku Wojewddztwa, Zarzgdu
Wojewddztwa lub Marszatka Wojewo6dztwa, projektow aktow administracyjnych oraz
projektow innych dokumentéw w zakresie zadan przypisanych poszczegoinym
komérkom organizacyjnym;

2) prowadzenie spraw z zakresu przygotowywania innych dokumentow strategicznych
zwigzanych z okresem programowania 2014-2020 w kwestiach dotyczacych rozwoju
obszaréw wiejskich oraz monitorowanie ich realizaciji;

3) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interwencje postow lub senatoréw RP,
interpelacje radnych Wojewddztwa oraz wnioski, listy i interwencje w zakresie zadan
przypisanych poszczegélnym komérkom organizacyjnym;

4) prowadzenie spraw w zakresie rozpatrywania petycji i wspOtpraca w tym zakresie
z Departamentem Organizacji;

5) zapewnienie zabezpieczenia realizacji zadan z zakresu utrzymania stanu gotowosci
obronnej przydzielonej do realizacji departamentowi;

6) prowadzenie wspotpracy z Departamentem Organizacji w zakresie opiniowania
projektéw aktow prawnych oraz opracowywania i opiniowania stanowisk Konwentu
Marszatkow Wojewodztw RP w zakresie zadan przypisanych poszczegélnym komérkom
organizacyjnym;

7) prowadzenie wspotpracy z Departamentem Kontroli w zakresie rozpatrywania skarg
i wnioskéw, o ktérych mowa w Dziale VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017r. poz. 1257), dotyczacych realizowanych
zadan;

8) utrzymywanie i doskonalenie Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania.

§ 16.

Dyrektorowi Departamentu podlegaja bezposrednio:
1) Wydziat Wdrazania Programow Unijnych dla Rolnictwa;
2) Wyadziat Autoryzacji Ptatnosci Programéw Unijnych dla Rolnictwa;
3) Biuro Regionalne Krajowej Sieci Obszardéw Wiejskich;
4) Wyadziat Leader;
5) Sekretariat.

§ 17.
Zastepcy Dyrektora Departamentu (RW-RM) podlegajg bezposrednio:
1) Wydziat Monitoringu i Sprawozdawczosci Programow Unijnych dla Rolnictwa;
2) Wyadziat Modernizacji Terendw Wiejskich i Gospodarki Wodnej.
§ 18.
Zastepcy Dyrektora Departamentu (RW-OW) podlegaja bezposrednio:
1) Wydziat Rolnictwa, Zywno$ci i Rozwoju Obszaréw Wiejskich;
2) Wydziat Kontroli Administracyjnych.
§ 19.

1. Do zadan Zastepcow Dyrektora Departamentu, nalezy w szczegolnosci:

12



1)
2)
3)
4)

5)

czuwanie nad prawidtowg realizacjg zadan przypisanych nadzorowanym komorkom
organizacyjnym;

dbanie o nalezyty dob6r pracownikéw i podnoszenie ich kwalifikaciji;

organizowanie narad z pracownikami;

przeprowadzanie okresowej oceny kierownikow wydziatow bezposrednio im
podlegtych;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora Departamentu.

Zastepcy Dyrektora Departamentu, ponosza odpowiedzialnos¢ za:

1)
2)

3)
4)

zorganizowanie pracy i zapoznanie pracownikéw nadzorowanych komorek
organizacyjnych z obowigzujacymi przepisami prawa;

porzadek i dyscypline pracy oraz bezpieczenstwo i higiene pracy nadzorowanych
komoérek organizacyjnych

poprawne, terminowe i zgodne z dyspozycjami przetozonych zatatwianie spraw;
podejmowanie inicjatyw dotyczacych efektywniejszej pracy nadzorowanych komaorek
organizacyjnych.

. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu w pracy lub braku mozliwosci
petnienia przez Dyrektora Departamentu obowigzkéw stuzbowych w siedzibie
Departamentu, w zakres praw i obowigzkéw Dyrektora Departamentu wchodzi Zastepca
Dyrektora Departamentu (RW-RM), z zastrzezeniem ust. 4.

. W przypadku nieobecnosci w pracy lub braku mozliwosci petnienia obowigzkdw
stuzbowych w siedzibie Departamentu przez Zastepce Dyrektora Departamentu,

o ktérym mowa w ust. 3, w zakres praw i obowigzkéw Dyrektora Departamentu wchodzi
Zastepca Dyrektora Departamentu (RW-OW).

§ 20.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu stanowi zatgacznik do Regulaminu.
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